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TITULO I DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Capitulo I - Da identificacédo

Artigo 1. O Colégio Qi, entidade de direito privado, € uma instituicdo de ensino que tem como
objeto a Educacdo basica, de acordo com a Constituicdo, as leis e normas federais, estaduais e
municipais em vigor, e tem sua organizacao administrativa, didatica e disciplinar regida pelo
presente Regimento Escolar.

Artigo 2. O Colégio Qi compde o grupo Raiz Educacéo.

Artigo 3. O Colégio Qi oferece a educacdo basica obrigatdria dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete)
anos de idade, organizada da seguinte forma:

I.  Educacéo Infantil - Pré-escola;
Il. Ensino Fundamental — anos iniciais e finais;
I1l. Ensino Médio.

Secdo | - Da entidade mantenedora

Artigo 4. O Colégio Qi tem como Entidade Mantenedora a sociedade QI — QUALIDADE
INTEGRAL DE ENSINO LTDA., sociedade empresaria limitada, registrada na Junta
Comercial do Estado do Rio de Janeiro sob o NIRE 332.0498246-1 e inscrita no CNPJ/MF sob
0 n.° 86.704.160/0001-37 e com  sede na Rua Professor Gabizo, n.° 334, Tijuca, na cidade
do Rio de Janeiro e estado o Rio de Janeiro, CEP 20271-062.

Secdo Il - Do estabelecimento escolar

Artigo 5. A sede administrativa e pedagdgica do Colégio Qi esté localizada na Rua Professor
Gabizo n.° 334, Tijuca, na cidade do Rio de Janeiro e estado o Rio de Janeiro, CEP 20271-062.

Artigo 6. O Colégio Qi mantém Unidades Escolares (filiais) nos seguintes enderecos:

l. Rua Ibituruna n.® 37, Tijuca, na cidade do Rio de Janeiro e estado do Rio de Janeiro,
CEP 20271-021,

Il. Rua da Matriz n.° 63, Botafogo, na cidade do Rio de Janeiro e estado do Rio de
Janeiro, CEP 22260-100;

I1l.  Rua Odilon Martins de Andrade n.° 3, Recreio dos Bandeirantes, na cidade do Rio
de Janeiro e estado do Rio de Janeiro, CEP 22790-230;

IV. Rua Joaquim Pinheiro n.° 105, Jacarepagua, na cidade do Rio de Janeiro e estado
do Rio de Janeiro, CEP 22743-660;
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V. Estrada Coronel Pedro Corréa, 887 — Barra Olimpica, Rio de Janeiro - RJ, 22775-
090;

VI. Rua Lopes da Cruz, 72 - Méier, Rio de Janeiro - RJ, 20720-170 e Rua Jacinto, 81 -
Méier, Rio de Janeiro - RJ, 20725-020.

Artigo 7. Sdo comuns a todas as Unidades Escolares do Colégio Qi as finalidades, filosofia
educacional e as regras estabelecidas neste Regimento Escolar.

Capitulo Il — Da filosofia educacional, seus fins e objetivos

Artigo 8. O Colégio Qi é uma instituicdo baseada no direito de livre iniciativa, de livre
associacdo, no fundamento do pluralismo escolar e na coexisténcia institucional, com vistas a
promover ensino e educacao de qualidade com o objetivo de assegurar aos alunos uma formacao
integral para o exercicio consciente da cidadania e da dignidade da pessoa humana. Constitui-
se como instituicdo de ensino inspirada nos principios democraticos, de liberdade e nos ideais
de solidariedade humana, sendo contraria a qualquer forma de preconceito ou discriminacao.

Artigo 9. O Colégio Qi esta a servico das necessidades e caracteristicas de desenvolvimento e
aprendizagem dos alunos, independentemente de género, etnia, cor, situacdo socioecondmica,
credo religioso e ideologia politica.

Artigo 10.  Além do que preceitua a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, a Leli
de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei n.° 9394/1996), a Declaragdo Universal dos
Direitos da Crianca, Estatuto da Crianca e do Adolescente e o Plano Nacional de Educacéo
(PNE), os objetivos filosoficos que orientam a organizacdo da institui¢éo sdo:

l. proporcionar o livre desenvolvimento do aluno, assegurando-lhe a formacao bésica
indispensavel ao exercicio da cidadania, fornecendo-lhe meios para progredir no
mundo do trabalho e em estudos posteriores;

Il.  estimular a curiosidade, a iniciativa e a independéncia do aluno;

I1l. garantir a igualdade de condi¢fes para 0 acesso e permanéncia na escola;

IV. garantir a liberdade de aprender, de ensinar, de pesquisar e de divulgar a cultura, o
pensamento, a arte e o saber;

V. promover o senso de autodisciplina consciente;

VI. favorecer a integracdo social do aluno, compatibilizando-a com suas aspiracdes e
suas potencialidades nos diferentes estagios de seu crescimento intelectual;

VII. garantir alto padrdo de qualidade;

VII1. promover o respeito a diversidade étnico-racial, valorizando-a;

IX. semear virtudes civicas, sociais e morais que conduzam ao amor a Patria, ao bem
comum, bem como o respeito aos semelhantes e a natureza;

X.  proporcionar a seus alunos melhores condi¢des de comunicagdo com o mundo,
capacitando-os a acompanhar e se adaptar as constantes transformacfes da
sociedade em que vivemos;

XI. estimular o autoaprendizado e a autoavaliagdo como instrumento de valorizagédo
pessoal;
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XII. capacitar seus alunos a usar, com facilidade e correcdo, a lingua nacional como
instrumento de comunicacao e expressao de cultura brasileira.

Artigo 11. A Organizacao didatico-pedagdgica do Colégio Qi é encontrada de forma detalhada
no Titulo IV deste Regimento Escolar.

TITULO Il - DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA

Capitulo | - Da Organizacdo Administrativa

Artigo 12. A organizacdo administrativa do Colégio Qi é constituida por: Dire¢do-Geral,
Servico Técnico Pedagogico, Servico Técnico Administrativo e Secretaria Escolar. Essas
funcdes sdo ocupadas por profissionais devidamente habilitados para o exercicio das
respectivas funcgdes, de acordo com as exigéncias legais.

Artigo 13. A Direcdo Geral do Colégio Qi é composta por:

l. Diretor(a) Geral,

Il.  Coordenacdo Pedagdgica Geral;
I1l.  Assessor Pedagogico;

IV. Coordenacéo de Operacoes; e
V. Diregdes de Unidade.

Secdo | — Do Diretor Geral

Artigo 14. A direcdo educacional e administrativa do Colégio Qi estda concentrada na
autoridade do Diretor Geral, a quem compete dirigir e coordenar as atividades escolares.

Artigo 15. O Diretor Geral é designado pelo Conselho Diretor, e deve a pessoa escolhida ser,
de forma obrigatoria, habilitada em administracdo escolar, em conformidade com a legislacao
vigente, e devidamente cadastrada nos érgdos competentes das Secretarias de Educacao
Municipal e Estadual.

Artigo 16. O Diretor Geral deve ter comprovada disponibilidade de horario e competéncia para
administrar o funcionamento dos servicos escolares.

Artigo 17. Cabe ao Diretor Geral as seguintes atribuicGes relativas ao ensino:

I representar legalmente o Colégio Qi perante os 6rgdos de inspecdo de ensino
brasileiro ou designar responsavel;
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Il.  dar cumprimento e fazer cumprir a legislagdo vigente e os dispositivos do presente
neste Regimento Escolar;

I1l. estabelecer normas para o bom funcionamento do Colégio Qi;

IV. comparecer, quando solicitado, as reunifes programadas pelas autoridades
educacionais competentes ou designar responsavel;

V. atender a solicitacBes das autoridades educacionais competentes; e

VI. responsabilizar-se pelo presente Regimento Escolar, cumprindo-o e zelando pelo
seu cumprimento.

Artigo 18. Cabe ao Diretor Geral as seguintes atribui¢cbes administrativas:

I.  ter sob controle todo o pessoal necessario ao bom funcionamento do Colégio Qi,
incluindo professores e funcionarios técnico-administrativos, podendo contratar ou
dispensa-los, de acordo com as necessidades e interesse do Colégio Qi, desde que
previamente ouvido o Conselho Diretor;

Il.  promover 0s recursos materiais necessarios a operacionalizacdo de cada setor do
Colégio Qi;

I1l. apresentar ao Conselho Diretor propostas com a finalidade de integracédo
administrativa e melhoria dos servigos prestados; e

IV. supervisionar os servicos administrativos.

Artigo 19. E vedado ao Diretor Geral:

l. coagir ou aliciar seus subordinados para atividades politico-ideoldgicas, comerciais
ou religiosas;

Il.  valer-se de seu cargo para obter vantagem, para si ou para outrem, em prejuizo dos
interesses do Colégio Qi;

I1l.  reter em seu poder, além dos prazos previstos em lei ou determinados pelas
autoridades competentes, papéis, documentos ou processos recebidos para instruir,
informar ou emitir decis&o; e

IV. impor, permitir, ou omitir-se diante da aplicacdo de castigos fisicos, morais ou
punicdes que possam violentar a personalidade em formacédo dos alunos.

Secdo Il - Da Coordenacao Pedagogica Geral

Artigo 20. A Coordenacdo Pedagdgica Geral, composta pelo(a) Orientador(a) Geral do Ensino
Fundamental 1, pelo(a) Orientador(a) Geral do Ensino Fundamental Il e Médio e pela
Coordenacdo do Bilingue, deve ser exercida por profissionais qualificados e habilitados para
tal funcéo, conforme legislacdo vigente, e ser designado pelo Conselho Diretor.

81°. A Coordenacdo Pedagdgica Geral coordenard as a¢bes pedagogicas do Colégio Qi em
todas as suas Unidades Escolares, supervisionando os Coordenadores de Segmento e de
Disciplina e Orientadores Pedagogicos.
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82°, S&o aplicaveis a Coordenacgdo Pedagogica Geral, no que couber, as mesmas vedacgdes
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 21. Compete & Coordenagdo Pedagdgica Geral:

l. elaborar Calendério Letivo para 0s segmentos;

Il.  tracar, em calendario, os periodos relativos a testes e provas bimestrais e os de
Reavaliaco, definindo os modelos de cada avaliagéo;

I1l. contratar e supervisionar o trabalho dos monitores;

IV. promover e coordenar reuniGes pedagdgicas e grupos de estudo para o
aprofundamento de temas relativos ao trabalho pedagogico;

V. disponibilizar dias de visitas as Unidades;

VI. implementar a¢bes pedagdgicas;

VII. dar suporte as atividades de planejamento e organizacao curricular juntamente com
a equipe de coordenadores e orientadores;

VIII. articular momentos de encontro com a equipe de coordenadores;

IX. primar pela valorizacdo da qualidade de ensino;

X. acompanhar as a¢des pertinentes as direcGes de Unidades;

XI. avaliar o trabalho pedagdgico e propor a¢des;

XI1. unificar os conteudos a serem cobrados nas Provas;

XIII. participar da elaboracdo da Proposta Pedagdgica do colégio;

XIV. proporcionar ambiente de troca entre os professores das diferentes Unidades de
modo a garantir o aproveitamento de boas ideias;

XV. apresentar propostas e sugestdes que promovam o aprimoramento do trabalho
pedagogico;

XVI. realizar estatisticas com os resultados das provas unicas para avaliar desempenho
das turmas e das unidades;

XVII. elaborar, com o auxilio das diregdes de Unidades, proposta do colégio para
acolhimento de alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e
altas habilidades ou superdotacéo;

XVIII. avaliar o desempenho dos profissionais envolvidos com cargos pedagdgicos, a
partir de retorno apresentado pelos diretores das Unidades;

XIX. nomear coordenadores de area e de disciplinas;

XX. elaborar o horério de aulas do ano letivo;

XXI. organizar saidas pedagdgicas; e

XXI1.zelar pelo cumprimento deste Regimento.

Secdo |11 — Da Assessoria Pedagodgica

Artigo 22. O(a) Assessor(a) Pedagogico(a) € designado pelo Diretor Geral, apds consulta a
Diregdo Geral.

Paragrafo Unico. S&o aplicaveis a Assessoria Pedagdgica as mesmas vedacdes discriminadas
no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.
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Artigo 23. O Assessor Pedagdgico deve ter comprovada disponibilidade de horério,
competéncia, formacao técnica e contribuir para os servicos educacionais do Colégio.

Artigo 24.  Compete ao Assessor Pedagogico:

l. prestar assisténcia técnica a Direcdo Geral e as Equipes das Unidades;

Il.  gerir as demandas das escolas no campo pedagogico, tecnoldgico e operacional,
visando a sustentacdo e o crescimento do Colégio;

I1l.  construir lagos sélidos e transparentes com os gestores das escolas;

IV. gerar inputs para a melhoria do material didatico; a formacéo de profissionais; e a
aplicacdo de tecnologias para o desenvolvimento educacional;

V. coordenar o trabalho da mecanografia;

VI. controlar e imputar no sistema as notas dos simulados

VII. organizar e solicitar no sistema a contracdo de estagiarios e professores

VII1. Organizar, planejar e ajustar os horarios dos professores por segmento das unidades
e enviar para as secretarias escolares;

IX. Apoiar o DP com davidas referente a filha de pagamento dos professores, monitores
e estagiarios;

X.  Organizarmos o0 pagamento de extras dos professores; e

XI. Organizar e planejar todo o processo das eletivas juntamente com os coordenador(a)
do segmento.

Secdo IV — Da Coordenacdo de Operagdes

Artigo 25. O(a) Coordenacdo de OperacOes é designado pelo Diretor Geral, ap6s consulta a
Direcédo Geral.

Paragrafo Unico. S3o aplicaveis & Coordenacéo de Operacdes as mesmas vedacoes
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 26. A Coordenacdo de Operacbes deve ter comprovada disponibilidade de horario,
formacao técnica, competéncia e contribuir para os servigcos administrativos e pedagdgicos do
Colégio.

Artigo 27. Compete a Coordenacao de Operagoes:

I. elaborar cronogramas e acompanhar rotinas de Servico e Operacdes das unidades;

Il. elaborar, compartilhar e acompanhar preenchimento de planilhas de captacdo e
renovacdo, entrega de Material Didatico, eventos, materiais solicitados, calculadora,
descontos, valores;

I11. elaborar orcamentos e analisar variacGes previstas e realizadas em conjunto com a
Diregédo geral;

IV. gerar e atualizar indicadores de prazo, qualidade e custo para o funcionamento das
unidades;

V. desenvolver projetos administrativos e acompanhar sua implementacéo;

VI. coordenar o trabalho das Supervisdes de Unidades;

Q (21) 3281-3401

Botafogo | Freguesia | Méier | Recreio | Rio2 | Tijuca

© coLeciogr @ coLeciogr () COLEGIOQICOM.BR




COLEGIO (@i

VII. coordenar e propor agdes para o ciclo de captacao e renovagdo matricula de alunos;

VIII. coordenar, juntamente com a Supervisdo de Unidades, o trabalho dos(das)
Atendentes da Secretaria, Inspetores, Auxiliares de Servicos Gerias e Portaria;

IX. coordenar os servicos administrativos e financeiro da unidade;

X. coordenar a contratacdo ou dispensa de funcionarios administrativos da Unidade;

XI. gerir os pedidos/devolucdo de material didatico das unidades;

XII.  acompanhar no processo de captacdo e renovagdo de matricula a relacdo adequada
entre 0 nimero de alunos por turma e as condicdes fisicas da unidade escolar;

XII. coordenar juntamente com a Direcéo Geral os eventos do Colégio;

XIV. supervisionar e controlar todos os pedidos de compras das unidades;

XV. estabelecer relagdo de urbanidade com o setor comercial.

XVI. analisar os contratos de captacdo e renovacao;

XVII. elaborar, analisar e ajustar documentos utilizados no atendimento para captagdo e
renovacao;

XVIII.  solicitacdo de reembolso e pagamento de servigcos administrativos;

Secdo V - Da Diregédo de Unidades

Artigo 28. A Direcdo de Unidade sera exercida por profissional qualificado e habilitado para
tal funcdo, conforme legislacao vigente.

Paragrafo Unico. S3o aplicaveis ao Diretor de Unidade, no que couber, as mesmas vedagdes
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 29. Cabe ao Diretor de Unidade as seguintes atribuices:

l. dirigir os conselhos de classe (COCSs) e as reunides de pais e responsaveis;

Il.  propor a admissdo ou dispensa de professores aos Coordenadores Pedagdgicos
Gerais;

I1l. decidir sobre os problemas disciplinares de maior relevo, incluindo sugerir o
cancelamento de matricula;

IV. convocar os Professores para cursos, reunides e debates relativos aos assuntos de
interesse do Ensino;

V. organizar, com a cooperacdo da equipe, as atividades da sua Unidade, atendendo ao
Calendario Anual;

VI. reunir-se periodicamente com os Professores, Orientador Pedagdgico e
Coordenador de Segmento e Superviséo de unidade;

VII. participar da elaboracdo da Proposta Pedagogica do Colégio;

VIII. sugerir a relacdo adequada entre 0 nimero de alunos por turma e as condi¢des
fisicas da unidade escolar;

IX. supervisionar a organizacdo do acervo de material didatico e promover seu uso
adequado;

X.  supervisionar 0s servi¢os administrativos e financeiro da unidade;

XI. acompanhar as a¢Oes pertinentes a Supervisdo administrativa;

XII. discutir com as Coordenacdes Pedagogicas Gerais, Coordenadores de Segmento e
Orientacdo Educacional estratégias para atendimento a educandos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo;
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XIII. propor a contratagdo ou dispensa de funcionarios da Unidade;

XIV. solicitar recursos materiais necessarios ao funcionamento da Unidade;

XV. avaliar o desempenho dos profissionais envolvidos com cargos pedagdgicos,
professores e coordenadores;

XVI. atender alunos e/ou responsaveis, nas questdes pedagdgicas, disciplinares ou
financeiras;

XVII. reunir-se periodicamente com os funcionérios da parte administrativa para
acompanhamento e avaliacédo do trabalho;

XVIII. manter contato permanente com a Direcdo Geral e Pedagogica e demais setores;

XIX. acompanhar e supervisionar o trabalho das Secretarias Escolares.

Subsecdo | - Da Direcao Substituta

Artigo 30. A Direcdo Substituta deve ser exercida por pessoa devidamente habilitada e
qualificada para tal funcdo, conforme legislacdo vigente. Ao Diretor Substituto cabem todas as
atribuicoes do Diretor de unidade quando ausente ou impedido.

Paragrafo Unico. S3o aplicaveis ao Diretor Substituto as mesmas vedacdes discriminadas no
Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Secdo VI - Da Secretaria Escolar

Artigo 31. Cabe a Secretaria Escolar acompanhar o registro dos diérios desenvolvidos pelos
professores nos respectivos anos escolares e o zelo com o arquivo vivo e morto, bem como a
preservacao e guarda de toda documentacéo do Colégio Qi.

Paragrafo Unico. S0 aplicaveis a Secretaria Escolar as mesmas vedacdes discriminadas no
Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 32. A Secretaria esta a cargo do(a) Secretario(a), profissional devidamente qualificado
e habilitado, de acordo com a legislacdo vigente, e designado pela Direcdo da Unidade.

Paragrafo Unico. O(a) Secretario(a) sera substituido, em suas auséncias e impedimentos
legais, por profissional igualmente qualificado e legalmente habilitado, conforme a legislacdo
vigente.

Artigo 33. Compete, privativamente, a Secretaria Escolar:

l. assinar, com o Diretor de Unidade, toda a documentac&o relativa a vida escolar dos
alunos da Unidade Escolar;

Il.  manter organizados e atualizados os documentos e dados necessarios a supervisao
do estabelecimento educacional.

Artigo 34. Compete, considerando suas fungdes, a Secretaria Escolar:
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l. preparar e expedir a correspondéncia oficial;

Il.  elaborar relatdrios e processos exigidos pelos 6rgdos do Poder Publico;

1. manter sob sua guarda todos os documentos da escriturag&o escolar da Unidade
Escolar;

IV. manter devidamente organizada e catalogada toda correspondéncia recebida e
enviada pelas autoridades de ensino ou pelos responsaveis dos alunos;

V. promover o arquivamento de copias de todos os documentos relativos a area
pedagdgica e a vida escolar dos alunos;

VI. organizar e manter em dia a colegéo da legislacdo vigente, incluindo leis, decretos,
portarias, resolucdes e pareceres dos conselhos de educacdo, além de outros atos
emanados por 6rgdos publicos competentes, diretamente ligados as &reas de
educacéo e ensino;

VII. manter o cadastro dos professores e funcionérios da Unidade Escolar atualizado,
contendo informacdes completas sobre suas vidas profissionais, respondendo por
qualquer irregularidade;

VIII. efetivar todos os registros escolares de modo que, a qualquer tempo, se possa
verificar a regularidade da vida escolar e dos estudos de cada aluno;

IX. encaminhar a direcdo, em tempo habil, todos os documentos que devem ser
assinados;

X.  zelar pelo sigilo de informacGes pessoais de alunos, professores, funcionarios e
familias;

XI. participar de eventos, cursos, reuniées, sempre que convocado, ou por iniciativa
prépria, desde que autorizado pela dire¢do, visando ao aprimoramento profissional
de sua funcao;

XII. acompanhar o langamento da frequéncia dos alunos, realizado pelos docentes;

XII1. conhecer e fazer uso dos sistemas eletrénicos administrativos centralizados e/ou
descentralizados;

XIV. lavrar em livros proprios as atas competentes dos resultados finais, reavaliacdes e
reclassificacoes;

XV. manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas, com
alunos, com pais e com o0s demais segmentos da comunidade escolar;

XVI. submeter a Direcdo quaisquer fatos ou irregularidades detectadas na vida escolar
dos alunos; e

XVI1. zelar pela correta escrituracdo dos diarios de classe

XVIII.  verificar com frequéncia se a documentacao dos alunos esta atualizada e ajustar
os dados no sistema.

Secdo VII - Da Supervisdo Administrativa de Unidade

Artigo 35. A Supervisdo Administrativa de Unidade sera exercida por profissional qualificado
e habilitado para tal funcéo, conforme legislacdo vigente. Cada Unidade Escolar possuird um
supervisor, de acordo com o nimero de alunos.

81°. Os Supervisores Administrativos de Unidade, ap6s participarem de processo seletivo,
serdo escolhidos pelo Diretor de Unidade.
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82°. Sdo aplicaveis aos Supervisores Administrativos de Unidade, no que couber, as mesmas
vedacOes discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 36.

l.

Il.
M.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.
IX.
XI.
XII.
XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.
XX.

XXI.
XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Cabem aos Supervisores Administrativos de Unidade as seguintes atribuicdes:

prestar assessoria e suporte administrativo e operacional ao Diretor da Unidade;
dar suporte operacional as Coordenag6es de Segmento e OrientacGes Educacionais;
confeccionar relatdrios administrativos e financeiros;

elaborar e controlar a escala de trabalho e de férias dos funcionérios;

fechar, mensalmente, o ponto de todos os funcionarios administrativos (hora de
entrada, saida para o almogo, volta do almoco e horéario de saida);

controlar o banco de horas dos funcionérios administrativos a partir do sistema de
ponto;

supervisionar as rotinas e servicos do pessoal de limpeza;

supervisionar as rotinas e servicos do pessoal da manutencao e portaria;
supervisionar as rotinas e servicos dos funcionarios da Secretaria;

supervisionar e controlar estoques e necessidades de compras de material em geral;
supervisionar e controlar estoques de produtos para vendas (apostilas);

prestar suporte aos processos relativos a captacdo de alunos;

controlar o caixa fixo da unidade;

planejar e acompanhar o horario de funcionamento administrativos de acordo com
a necessidade diéria da unidade;

planejar e organizar os servi¢cos de dedetizacao, desratizacéo e limpeza das caixas
d’agua;

acompanhar obras realizadas na Unidade por prestadores de servicos e corpo
proprio;

manter didlogo constante e realizar reuniGes periddicas com funcionarios
administrativos;

receber, divulgar e aplicar os planos e metas tracados pela Direcdo Operacional em
consonancia com o Diretor da Unidade;

garantir a unidade nos processos administrativos definidos pela Direcdo
Administrativa/Financeira;

avaliar os desempenhos dos funcionarios (Secretaria, ASG, Portaria, Inspetoria) no
cumprimento das rotinas;

monitorar 0s processos administrativos da unidade;

liderar os profissionais, assegurando a qualidade técnica dos servigos executados e
a assisténcia as necessidades da Unidade e da Instituicdo;

garantir a qualidade do atendimento dos profissionais que atuam na area sob sua
responsabilidade;

orientar os funcionarios no que diz respeito a contracheque, pagamento, vale-
transporte, férias, dividas bancérias;

atender fornecedores e prestadores de servico;

solicitar os pedidos de compra para a equipe de suprimentos;

XXVII. gestar estoques;
XXVIII. redigir e expedir toda correspondéncia relativa ao servigo administrativo;

XXIX.

XXX.

controlar a distribuicdo de materiais, atendimentos e limpeza;
coordenar e planejar a limpeza e manutencdo da unidade;
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XXXI. supervisionar, controlar e resolver problemas administrativos da secretaria, com
relacdo a pagamentos, matriculas e material escolar;

XXXII. coordenar o planejamento da manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos escolares, laboratorios e sistemas elétricos e sanitarios. Ainda
administrar almoxarifados e ambientes de seguranca alimentar; planejar, executar,
implantar e acompanhar processos, pessoal e fluxos organizacionais escolares;

XXXIII. participar de reunides para desenvolvimento de atividade, a fim de garantir o
atendimento de requisitos de qualidade, seguranca, custos e prazos;

XXXIV.participar da elaboragdo e atualizagdo de documentos inerentes & sua area de
atuacéo;

XXXV. receber e monitorar a evolugdo das ordens de servicos, bem como fiscalizar seu
cumprimento, indicando melhorias ou correcdes, caso estas sejam necessarias;

XXXVI.analisar, desenvolver e recomendar técnicas e equipamentos que visem melhorar
0 desempenho dos setores;

XXXVII. elaborar o controle dos painéis de matricula, explicitando os resultados para a
equipe de captacao periodicamente;

XXXVIII. apresentar relatorios gerenciais periddicos a Dire¢do Geral; e

XXXIX. acompanhar e auxiliar no processo de captacdo e renovacéo;

XL.  Organizar e supervisionar as demandas dos eventos escolares.

XLI. verificar o estado de conservacdo e funcionamento das cdmeras de seguranca e 0
ambiente de trabalho.

Subsecdo | — Da Atendente de Secretaria

Artigo 37. O cargo de Atendente de secretaria de Unidade sera exercido por profissional
qualificado, responsavel pelo atendimento aos responsaveis e alunos, processo de captacao e
renovacdo de matriculas e controle de documentacéo.

Paragrafo Unico. S3o aplicaveis ao Atendente de secretaria as mesmas vedacdes
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 38. Cabe a Atendente de secretaria as seguintes atribuicdes:

l. realizar atendimentos presenciais, telefonicos e virtuais;

Il. auxiliar a secretaria escolar, a coordenacdo de segmento, a supervisdo
administrativa de unidade e a direcdo de unidade, no que diz respeito a
administracdo da unidade;

I1l. realizar o processo de captagdo presencial, telefénica e CRM de clientes em
potencial, mediante visita agendada ou néo;

IV. realizar o processo de renovagéo de matricula.

V. ser responsavel por todo processo de matricula no sistema, observando toda
documentacao necessaria;

VI. ser responsavel por toda negociacdo e recebimento de pagamentos referentes a
matricula de captacéo e renovacéo;

VII. realizar a venda do material didatico e recebimento de pagamento;
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VIII. ser responsavel pelo recebimento de pagamento de negociaces feitas pela equipe
de cobranca;

IX. serresponsavel pelo fechamento do caixa ao final do dia;

X. acomodar as pessoas que aguardam atendimento na recepcao, oferecendo-lhes café
e agua;

XI. contatar os responsaveis quando necessario, para lembra-los dos boletos vencidos
e a vencerem dentro do més (mensalidades e material didatico);

XII. auxiliar a Secretaria escolar no controle dos prazos de entrega de documentacao dos
alunos, fazendo a conferéncia e cobranga da documentacao;

XIII. cadastrar documentos de matricula no sistema e ap0s cadastro, encaminhar para a
secretaria escolar realizar os demais acompanhamentos;

XIV. auxiliar a Supervisdo no controle de estoque de material;

XV. abrir chamados referentes a reembolsos, alteracfes de datas dos boletos;
cancelamento de boletos, cancelamento de contratos, dentre outras solicitagdes
pertinentes aos processos de matricula;

XVI. acompanhar visitas de responsaveis a unidade quando necessario;

XVIl.auxiliar a entrega de Material didatico quando necessario;

XVIII. auxiliar a Supervisdo no envio e recebimento de malotes;

XIX. fazer o controle de pagamento e autorizagdes de passeios e de fotos; e

XX. evitar aglomeracdo de funcionarios e alunos na recepcdo, orientando-lhes e
atendendo suas demandas com rapidez e agilidade;

XXI. prestar apoio as atividades académicas e eventos, quando solicitado;

XXII.Agendar reunides para Dire¢do de Unidade, Coordenador de Segmento e auxiliar
de Coordenacéo, quando solicitado.

Subsecdo 11 - Do Inspetor de Alunos

Artigo 39. A Inspetoria de Alunos nas unidades sera exercida por profissional qualificado, com
finalidade de zelar pela seguranca do aluno nas dependéncias da escola, inspecionando seu
comportamento, orientando sobre regras, procedimentos, Regimento Escolar e cumprimento de
horarios.

Paragrafo Unico. S&o aplicaveis a Inspetoria de Aluno as mesmas vedacdes discriminadas no
Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 40. Cabem ao Inspetor de Alunos as seguintes atribuicoes:

l. cuidar da seguranca do aluno nas dependéncias e proximidades da instituicdo de
ensino;

Il.  inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar;

I1l. orientar alunos sobre regras e procedimentos, Regimento Escolar e cumprimento
de horérios;

IV. ouvir reclamacdes e relatos dos alunos e analisar fatos;

V.  prestar apoio as atividades académicas e eventos, quando solicitado;

VI. organizar ambiente escolar e providenciar junto a Supervisdo Administrativa de
Unidade a manutencéo predial;
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VII. inspecionar a limpeza nas dependéncias da escola, repassando as necessidades para
a Supervisao;

VIII. verificar o estado da lousa nas salas, solicitando reparo para a Supervisao;

IX. auxiliar profissionais;

X. auxiliar a Secretaria no que se referir as atividades pedagdgicas;

XI. auxiliar alunos com deficiéncia fisica;

XI1. identificar pessoas e situaces suspeitas nas imedia¢des da escola, comunicando a
supervisao;

XII. sinalizar para a supervisédo administrativa de unidade e direcdo de unidade em caso
de necessidade, o pedido de ronda escolar ou dos 6rgéos publicos de emergéncia;

XIV. controlar fluxo de pessoas estranhas no ambiente escolar;

XV. controlar a entrada e saida dos alunos e pais dentro das dependéncias da escola;

XVI. controlar de liberacéo de alunos para pessoas autorizadas;

XVII. identificar responsaveis por atos de depredacdo do patriménio escolar e avisar a
supervisao;

XVIII. comunicar a Coordenagdo Pedagdgica casos de conflito e outras irregularidades
entre alunos;

XIX. conduzir alunos indisciplinados a Coordenacéo;

XX. comunicar a Coordenacdo atitudes agressivas de alunos;

XXI. retirar objetos perigosos dos alunos;

XXII. inibir e vigiar ag0es de intimidacéao entre alunos;

XXIII. auxiliar na organizacdo de atividades culturais, recreativas e esportivas,
fiscalizando os espagos de recreagao;

XXIV. apresentar a escola aos responsaveis e visitantes;

XXV. entregar e receber material de alunos;

XXVI. apoiar a aplicacao de provas;

XXVII. informar a Coordenacdo a auséncia e atraso do professor e de alunos;

XXVIII. restabelecer disciplina em salas de aula sem professor;

XXIX. fornecer informacdes a professores;

XXX. orientar a utilizagdo dos banheiros;

XXXI. fixar avisos nos murais da escola;

XXXII. abrir e fechar as salas de aula, assim como as janelas;

XXXIII. controlar carteira de identidade escolar;

XXXIV.ligar, desligar e controlar os equipamentos de video, ar, dudio; e

XXXV. comunicar a supervisdo sobre equipamentos danificados.

Subsecéo Il — Da Portaria

Artigo 41. O cargo de porteiro do Colégio Qi sera exercido por profissional qualificado, com
finalidade de organizar entrada e saida dos membros da comunidade escolar, controle de
acessos, controle de fornecedores e prestadores de servicos, abertura e/o fechamento diério das
dependéncias da unidade.

Paragrafo Unico. S3o aplicaveis a Portaria as mesmas vedacdes discriminadas no Artigo 19
do presente Regimento Escolar.
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Artigo 42.
l.
.
I
V.
V.

VI.

VIL.

VIII.
IX.

XI.
XIl.

XIII.

Artigo 43.

Cabem ao porteiro as seguintes atribuigdes:

zelar pela vigilancia dos alunos e do patrimdnio da instituicdo de ensino;
inspecionar as dependéncias do local;

proibir a entrada de pessoal ndo autorizado no recinto, visando a protecdo dos
alunos;

controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para 0s
locais desejados;

acompanhar a abertura e/ou fechamento do colégio, zelando pelas condicGes de
seguranca;

fechar todas as entradas do colégio ao final do dia, aguardando para isto a saida da
ultima crianga e funcionério, vistoriando antes o desligamento elétrico de luz,
climatizacdo (ar condicionado e ventilador) e de aparelhos eletronicos dos
ambientes internos, como salas e demais dependéncias;

acompanhar a carga e descarga de mercadorias realizadas por terceiros ou pessoal
proprio;

auxiliar os responsaveis na entrada e saida dos alunos;

restar apoio as atividades académicas e eventos;

cuidar da seguranca do aluno nas dependéncias e proximidades da instituicdo de
ensino;

inspecionar o comportamento dos alunos no ambiente escolar;

Inspecionar e controlar o uso do uniforme, entrada e saida dos alunos no
cumprimento de horarios;

Auxiliar na abertura e fechamento da unidade.

Subsecdo 1V - Dos Auxiliares de Servigos Gerais

O cargo de Auxiliar de Servigos Gerais nas unidades sera exercido por profissional

qualificado, realizando as atividades de limpeza e conservacdo, utilizando os materiais e
instrumentos adequados, em rotinas previamente definidas.

Paragrafo Unico. Sao aplicaveis aos Auxiliares de Servigos Gerais as mesmas vedacdes
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 44.

Cabem ao Auxiliar de Servicos Gerais as seguintes atribuicoes:

realizar a manutencdo relativa a limpeza e a higienizacdo das dependéncias da
unidade;

entender e cumprir as regras sobre o uso de materiais de limpeza;

observar e notificar a necessidade de reparos nas instalagdes da unidade,
informando a supervisao sempre que Nnecessario;

executar diariamente a limpeza das dependéncias internas e externas da unidade,
utilizando-se de material (desinfetante, cera, removedores etc.) e equipamento
especifico (vassoura, aspirador de po etc.);
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V.

VI.

VII.
VIII.

preparar e/ou disponibilizar café e biscoitos aos funcionarios e visitantes,
utilizando-se de equipamentos e utensilios da copa;

zelar pela ordem e limpeza da area de trabalho e da copa (forno de micro-ondas,
geladeira, bebedouro, talheres etc.);

reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sab&o;

controlar o material necessario para o servico, apresentar a equipe de compras as
necessidades de reposicdo ou aquisicdo, receber o pedido, conferindo-o e
estocando-o; e

preparar coffee breaks para eventos da unidade ou reunides de trabalho;

prestar apoio as atividades académicas e eventos;

Capitulo Il — Da Organizacdo Pedagogica

Secdo | - Da Coordenacdo de Segmento

Artigo 45. A Coordenagdo de Segmento serd exercida por profissional qualificado e habilitado
para tal funcdo, conforme legislacdo vigente. O nimero de Coordenadores de Segmento por
Unidade Escolar ira variar de acordo com o quantitativo de alunos.

81°. Os Coordenadores de Segmento serdo escolhidos pelo Diretor Geral e Coordenagdes
Pedagdgicas Gerais e Direcdo de Unidade, ap6s processo seletivo.

§2°, S&o aplicaveis aos Coordenadores de Segmento, no que couber, as mesmas vedacdes
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 46. Cabem ao Coordenador de Segmento as seguintes atribuicdes:

l.
.
II.
V.

V.
VI.
VII.
VIIIL.

IX.
X.
XI.

XII.
XII.
XIV.

orientar as atividades do corpo docente;

articular-se com as familias, criando processos de integracdo com a escola;
agendar reuni@es de pais e responsaveis sempre que se fizerem necessarias;
elaborar material sobre o rendimento escolar dos alunos, de modo a propiciar
analise junto aos alunos, responsaveis, professores e diretores;

aplicar adverténcias, repreensdes e suspensoes;

coordenar as avaliagoes;

participar da elaboracdo da Proposta Pedagdgica do colégio;

coordenar encontros bimestrais com os professores (COCs) de modo a
acompanhar o desempenho de turmas e alunos;

promover estudos sobre temas pedagdgicos e legislativos com os professores;
assegurar a garantia do direito a educacdo dos estudantes;

elaborar material e participar da formacdo de professores, em parceria com a
coordenacdo pedagogica;

supervisionar os professores no exercicio de suas atribuicdes e prover feedbacks;
realizar avaliacGes de desempenho da sua equipe;

acompanhar a insercao dos alunos novos, bem como garantir seu acolhimento no
grupo e na escola;
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XV. desenvolver estratégias que possam melhorar o trabalho de todos e 0 bem-estar da
equipe e alunos;

XVI. acolher demandas e feedback de professores, familias e alunos sobre as aulas
especializadas e outras demandas, discutindo solucbes e garantindo a
implementacdo das mesmas em sua unidade;

XVII. dar ciéncia a Coordenacdo Pedagogica Geral de todos os acontecimentos e
atividades ja realizados e planejados;

XVIII. fazer, em parceria com a Orientacdo Educacional, anamnese com 0s responsaveis
tdo logo os alunos comecem a frequentar a instituicdo de ensino;

XIX.  trabalhar na retencdo e captacdo dos alunos;

XX. promover, em conjunto com a Orientagdo Educacional, todos os recursos para
assegurar o processo de inclusdo dos alunos com deficiéncia, transtornos globais
do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo;

XXI.  orientar e aprovar planos de trabalho propostos pelos professores;

XXII.  atuar em colaboragdo com a Orientagdo Educacional;

XXIII. orientar inspetores de modo a garantir o pleno funcionamento do segmento;

XXIV. controlar saidas pedagdgicas;

XXV. organizar murais e promover a sua atualizagéo;

XXVI. acompanhar o desenvolvimento dos contetidos desenvolvidos pelos professores
nas(os) respectivas(os) anos/séries;

XXVII. participar da elaboracdo do plano curricular e da Proposta Pedagdgica do Colégio
Qi;

XXVIII. entrar em sala de aula para observacao de atividades, equipe e alunos; e

XXIX. atender responsaveis que busquem informacdes pedagogicas mais especificas;

XXX.  desenvolver estratégias para atingir e atender as necessidades do corpo discente.
XXXI. Organizar e supervisionar as demandas pedagdgicas dos eventos escolares;
XXXII. orientar e supervisionar atividades extraclasse.

Subsecdo | - Do Auxiliar de Coordenacao

Artigo 47. O cargo de Auxiliar de Coordenacdo de Segmento deve ser exercido por pessoa
devidamente habilitada e qualificada para tal fungdo. Ao Auxiliar de Coordenacao cabem, sob
supervisdo do Coordenador de Segmento, todas as atribuicdes deste e, quando da auséncia ou
impedimento do referido Coordenador, responder pelo segmento.

Paragrafo Unico. S&o aplicaveis ao Auxiliar de Coordenacio as mesmas vedacdes
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Secdo Il - Da Orientagdo Educacional

Artigo 48. A Orientacdo Educacional de cada Unidade Escolar do Colégio Qi ficara a cargo
do Orientador Pedagdgico, profissional devidamente habilitado e qualificado, segundo
legislacdo vigente, e designado pelo Diretor de Unidade, com anuéncia dos Coordenadores
Pedagogicos Gerais, apds processo seletivo.
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Paragrafo Unico. S&o aplicaveis a Orientacdo Educacional, no que couber, as mesmas
vedacOes discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 49. Cabem ao Orientador Educacional as seguintes atribuigdes:

l. organizar fichas de Orientagdo Educacional dos alunos da Unidade Escolar;

Il.  assistir e orientar os alunos, em colaboracdo com a familia, com a Dire¢do e com 0
Corpo Docente, estimulando o autoconhecimento, a autonomia a autodecisdo e
autoeducacéo;

I1l.  pesquisar, em conjunto com a Coordenagdo de Segmento, as causas de baixo
rendimento escolar dos alunos, registrando os dados recolhidos em atendimento a
responsaveis e a professores;

IV. organizar atividades que concorram para complementar a educacdo dos alunos;

V. participar do processo de avaliagdo dos alunos, juntamente com os demais
integrantes da equipe escolar;

VI. realizar trabalho de carater preferencialmente preventivo;

VII. sugerir aos responsaveis de alunos que necessitem de assisténcia especial, quando
necessario, 0 encaminhamento a profissionais externos;

VIII. promover, junto aos alunos, entrevistas, trabalhos em grupo e palestras, visando a
informacdo ocupacional e vocacional,

IX. promover a integracao social dos alunos nos diferentes grupos de que participam;

X. orientar e supervisionar atividades extraclasse;

XI. coordenar o trabalho das mediadoras de ensino e aprendizagem nas unidades;

XII. supervisionar e mediar o didlogo entre professores, responsaveis e alunos;

XI1I. promover, em conjunto com a Coordenacdo de Segmento, todos 0s recursos para
assegurar o processo de inclusdo dos alunos com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacao;

XIV. elaborar e aplicar dindmicas/atividades que abordem temas que precisam ser
trabalhados no grupo de forma mais cuidadosa, alinhando tais necessidades com o
corpo de docentes para definir as estratégias de aplicacdo dessas
dindmicas/atividades;

XV. mapear 0s objetivos pedagdgicos e o processo de desenvolvimento esperado para
cada faixa etaria, com o suporte dos Coordenadores Pedagogicos Gerais;

XVI. informar ao Coordenador de Segmento sobre os pedidos de compra ou producgéo
de materiais adaptados para os alunos de inclus&o;

XVIll.realizar reunides, no inicio do ano letivo, com todas as familias de alunos com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotacdo, para atualizacGes referentes ao periodo de férias, tratamentos e
terapias;

XVIII. acompanhar, com os Coordenadores de Segmento, as familias e alunos que se
apresentarem inseguros ou descontentes com o processo de aprendizado,
agendando e participando de reunides com 0s mesmos;

XIX. dar ciéncia a Coordenacdo Pedagdgica Geral de todos os acontecimentos e
atividades ja realizados e planejados;

XX. fazer anamnese com 0s responsaveis tdo logo os alunos comecem a frequentar a
instituicdo de ensino;

XXI. trabalhar na retencdo e captacéo dos alunos;
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XXIll.orientar e supervisionar os professores em relacdo aos objetivos e estratégias

tracados para cada aluno, garantindo que eles sejam colocados em prética;

XXII1. participar da elaboracéo do plano curricular e da proposta pedagdgica do Colégio

Qi; e

XXIV. participar das reunides dos Conselhos de Classe;
XXV. entrar em contato e manter trocas com os especialistas que acompanham os

alunos;

XXVI. Acompanhar o desenvolvimento dos alunos com deficiéncias, transtornos globais

do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagéo.

Secdo 111 — Dos Mediadores

Artigo 50. O Mediador escolar ¢ o profissional devidamente habilitado, capacitado ou
qualificado na &rea de educacdo especial que acompanha e atua em conjunto com o professor
regente, a fim de atender os alunos com deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento e
altas habilidades ou superdotacdo matriculados no Colégio Qi.

Paragrafo Unico. S3o aplicaveis aos Mediadores as mesmas vedacdes discriminadas no
Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 51. O Mediador ndo deve assumir integralmente os alunos referidos no artigo anterior,
sendo a escola responsavel por todos os seus alunos, nos diferentes contextos educacionais.!

Paragrafo Unico. O Mediador pode atender um ou mais casos de inclusio na turma, com
vista a contribuir, assim como o regente da turma e demais profissionais da educacgédo, com a
interacdo entre o0 aluno e todas as pessoas do ambiente escolar.

Artigo 52. Cabe ao Mediador as seguintes atribuicoes:

VI.
VIL.

tomar conhecimento antecipado do planejamento do professor regente;

planejar e executar, em conjunto com a Orientacdo Educacional, Coordenacgéo de
Segmento e professor regente, o Plano de Desenvolvimento Individual (PDI),
atividades pedagdgicas e avaliagoes;

sugerir ajudas técnicas que facilitem o processo de aprendizagem do aluno com
deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotacgéo;

apresentar relatorios sobre as atividades desenvolvidas, para analise e discussao da
equipe gestora da unidade;

participar de capacitagdes na area da educacao;

participar de estudos e pesquisas na sua area de atuacgéo; e

cumprir a carga horaria de trabalho na escola, mesmo na eventual auséncia dos
alunos assistidos.
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Secdo VI — Da Coordenacdo de Disciplina

Artigo 53. A Coordenacdo de Disciplina sera exercida por profissional qualificado e habilitado
para tal funcdo, conforme legislacdo vigente. Havera um representante de cada uma das
disciplinas instituidas.

Paragrafo Unico. Sdo aplicaveis a Coordenacdo de Disciplina as mesmas vedaces
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 54. Cabem aos Coordenadores de Disciplina as seguintes atribuices:

l. coordenar os trabalhos da disciplina sob sua incumbéncia;

Il.  participar de reunides convocadas pela Direcdo Geral,

I1l.  coordenar o programa de aprendizagem da disciplina, elaborando sua ementa e
verificando seu cumprimento;

IV. reunir-se periodicamente com docentes da sua disciplina com a finalidade de
discutir contetidos e calendérios;

V. participar do processo de (re)elaboracdo pedagdgica do Colégio Qi;

VI. aprovar avaliagbes produzidas pelos professores, tais como fichas de aula, imagens;

VII. realizar trocas com a coordenacédo de segmento.

Secdo V - Da Coordenacéo de 32 Série e Pré-Vestibular

Artigo 55. A Coordenacdo de 32 Série e Pré-Vestibular serd exercida por profissionais
qualificados e habilitados para tal funcao.

Paragrafo Unico. S&o aplicaveis & Coordenacio de 32 Série e Pré-Vestibular as mesmas
vedacOes discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 56. Cabem aos Coordenadores de 32 Série e Pré-Vestibular as seguintes atribuicdes:

l. zelar pelo ensino dos contetdos e pelo planejamento elaborado para os alunos 32
série do Ensino Médio e vestibulandos;

Il.  incentivar e promover o processo de acompanhamento individual e coletivo do
aluno, em parceria com a coordenacdo de segmento;

I1l.  promover projetos voltados para o aprimoramento dos estudantes;

IV. promover e incentivar a integracdo com os Coordenadores de Segmento,
Coordenadores de Disciplina e Orientadores Educacionais;

V. elaborar plano de trabalho e apresenta-los a Dire¢cdo Geral; e

VI. acompanhar a escolha dos cursos dos estudantes;

VII. orientar os alunos sobre os calendarios dos vestibulares

VIII. Acompanhar e recolher com a coordenacdo de segmento e sistematizar 0s
resultados dos vestibulares.
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Secédo VI — Do Corpo Docente

Artigo 57. O Corpo Docente sera composto por professores qualificados e habilitados, de
acordo com a legislagéo vigente.

81° Os professores serdo contratados pela Colégio Qi, de acordo com as exigéncias da
legislacdo em vigor e de acordo com as normas deste Regimento Escolar.

82°, Sdo aplicaveis ao Corpo Docente as mesmas vedagOes discriminadas no Artigo 19 do
presente Regimento Escolar.

Secdo VII - Da Coordenacao de Biblioteca

Artigo 58. A Coordenacdo de Biblioteca sera exercida por profissional qualificado e habilitado
para tal fungéo, conforme legislagéo vigente.

Paragrafo Unico. Sdo aplicaveis a Coordenacdo de Biblioteca as mesmas vedacdes
discriminadas no Artigo 19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 59. A Coordenagdo de Biblioteca sera exercida por dois bibliotecarios distribuidos da
seguinte forma: Eixo Oeste (Freguesia, Recreio e Rio 2) e Eixo Norte/Sul (Botafogo, Meier e
Tijuca).

Paragrafo Unico. Cada unidade contara com um Auxiliar de Biblioteca.

Artigo 60. Cabem a Coordenacdo de Biblioteca as seguintes atribuicdes:

I.  definir politicas e procedimentos de desenvolvimento de acervos (impressos e
digitais);

Il.  coordenar o Processamento Técnico do Acervo (catalogacdo, classificacdo,
indexacdo) de acordo com as Normas e Cddigos da Biblioteconomia;

I1l.  gerar relatérios de inventérios dos acervos;

IV. organizar o processo de adesdo de cole¢des para o acervo da biblioteca;

V. selecionar materiais para doacao;

VI. selecionar obras obsoletas para serem removidas do acervo;

VII. fazer analise das formas como os leitores usam as colecBes e outros servigos;

VIII. Zelar pelos materiais e equipamentos de uso da biblioteca;

IX. auxiliar os leitores e responder as suas duvidas;

X.  sugerir obras aos leitores;

XI. treinar profissionais que trabalham na biblioteca;

XII. participar do processo de contratacdo de Auxiliares de biblioteca, bem como
supervisiona-las e instrui-las;

XIII. desenvolver acBes educativas, promovendo eventos de leitura no ambito da
biblioteca;
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XIV. participar com as Auxiliares de Biblioteca do processo de captacao e renovacao;

XV. auxiliar o processo de leitura dos estudantes; e

XVI. apoiar a Equipe pedagdgica no uso da biblioteca como espago de aprendizagem;

XVIl.promover acBes de intercdmbio para padronizacdo do funcionamento das
Bibliotecas;

XVIII. encaminhar pedidos de aquisi¢cbes aos setores competentes e acompanhar o
andamento dos processos;

XIX. sugerir novas aquisicoes;

XX. avaliar doagdes recebidas de materiais bibliogréaficos.

Secdo VIII - Dos Estagiarios

Artigo 61. O Estagio ndo se estabelece como vinculo empregaticio de qualquer natureza, sendo
considerado atividade complementar a formacdo Universitaria do estudante, com vistas a
aprendizagem profissional proporcionada ao graduando pela vivéncia no ambiente escolar, em
atencdo as condicOes estabelecidas pela legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. S&o aplicaveis aos Estagiarios as mesmas vedacdes discriminadas no Artigo
19 do presente Regimento Escolar.

Artigo 62. Compreende-se o0 estdgio como ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos que
estejam frequentando o ensino regular em instituicfes de educacdo superior, de educacao
profissional, de ensino médio, da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental,
na modalidade profissional da educacao de jovens e adultos.

812 O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além de integrar o itinerario formativo
do educando.

§ 22 O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizag&o curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e
para o trabalho.

8 32. O estagio poderéa ser obrigatorio ou ndo-obrigatdrio, conforme determinacédo das diretrizes
curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do curso.

Artigo 63. Para realizar estagio no Colégio Qi, o estudante devera estar cursando, no minimo,
0 segundo periodo da graduacdo em Instituicdo de Ensino Superior.

Artigo 64. O Colégio Qi poderd abrir vaga de estagio em atencdo as necessidades da
instituicao.

Artigo 65. O estagio podera ser oferecido nos seguintes formatos:
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l. realizacdo do termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do
estagio e a instituicdo de ensino;

. 0 estdgio poderd ser obrigatério ou ndo obrigatorio, conforme determinacdo das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto
pedagogico do curso;

I1l. o Colégio Qi podera receber estudantes para a realizacao do estagio ndo remunerado
em atencdo a legislacdo vigente; e

IV. o Colégio Qi podera disponibilizar bolsa-auxilio, em atencao a legislacdo vigente,
sendo o valor definido pela Direcao Geral.

Capitulo 111 — Dos Espacos de Apoio Escolar

Artigo 66. As unidades do Colégio Qi sdo compreendidas como espacos educativos.

Secéo | - Da Mecanografia

Artigo 67. A Mecanografia € um servico auxiliar de apoio ao ensino disponibilizado pelo
Coleégio Qi.

Paragrafo Unico. O servico de Mecanografia devera ser utilizado para a formatacao e producio
de copias multiplicadas de material de apoio, tais como listas de exercicios, textos
complementares e outros tipos de trabalhos visando a verificacdo de aprendizado
complementar. Além disso, o servi¢co também sera utilizado para a producdo de copias das
avaliacOes a serem aplicadas aos alunos, bem como simulados e material pedagdgico para
projetos especificos e sera supervisionado pelo Assessor Pedagdgico.

Artigo 68. Cabem aos profissionais da Mecanografia as seguintes atribuicdes:

l. atender aos pedidos trazidos pela equipe pedag6gica e administrativa do Colégio
Qi, orientando-os sobre a sua melhor adequacdo econdmica, grafica e estética;
. manter controle da utilizac&o dos servicos de Mecanografia por meio da elaboracgao
de relatorios de utilizacdo;
II. assegurar o sigilo exigido pelos diversos tipos de trabalho; e
V. manter atualizado o arquivo de matrizes e de copia de cada trabalho multiplicado,
distribuido em pastas préprias de cada professor.

Sessdo Il — Da Sala de Estudos e Laboratorios

Artigo 69. O Colégio Qi mantém em cada uma de suas Unidades Escolares 1 (uma) sala de
estudos (biblioteca) e 1 (um) laboratério.

81°. O acervo das salas de estudos serd composto por apostilas e livros para as faixas etarias
atendidas na Unidade Escolar em que se encontra, sendo eles cientificos, literarios e biograficos.
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Além disso, as salas de estudos disponibilizardo videos e computadores conectados a rede
mundial de computadores.

82°. Os laboratdrios serdo equipados para atender as necessidades das aulas de Ciéncias Fisicas,
Quimicas e Biologicas.

Artigo 70. A manutencéo da sala de estudos e do laboratério é de responsabilidade da Direcdo
de Unidade.

Artigo 71. A sala de estudos funcionard diariamente durante o periodo letivo.

Artigo 72. O laboratdrio tera seu funcionamento associado as necessidades dos professores,
sendo exigido, para seu uso, 0 agendamento prévio junto & Coordenacgéo de Segmento.

Sessdo |11 — Da Sala de Recursos

Artigo 73. A sala de recurso serd adotada, em atencao a legislacdo vigente, visando apoiar a
organizacao e a oferta do Atendimento Educacional Especializado — AEE, prestado de forma
complementar ou suplementar aos estudantes com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo.

Sessdo IV — Da Biblioteca

Artigo 74. Todas as unidades do Colégio Qi contam bibliotecas com a finalidade de propagar
0 ensino, a pesquisa escolar, permitir um ambiente de convivéncia, troca de experiéncias
literarias, fomento de acdes culturais e parceria nas elaboragdes de trabalhos cientificos.
Artigo 75. A bibliotecas estdo a disposicdo dos projetos pedagdgicos visando a melhoria da
aprendizagem e ao desenvolvimento da pratica da pesquisa escolar.

TITULO I1l - DOS ORGAOS COLEGIADOS DA INSTITUICAO

Capitulo | — Da Caracterizacéao

Artigo 76. O Colégio Qi contara com os seguintes 6rgdos colegiados:

l. Conselho Diretor;

Il. Conselho de Classe;

1. Conselho Disciplinar;

V. Grémio Estudantil;

V. Conselho de Pais e Responsaveis;
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VI.  Associagdo dos Profissionais de Educacéo.

Secdo | - Do Conselho Diretor

Artigo 77. O Conselho Diretor é a instancia maxima de deliberacdo da Direcdo Geral do
Colégio Qi.

Artigo 78. O Conselho Diretor retune-se de forma ordinaria, podendo reunir-se, de forma
extraordinéria, por convocacao do Diretor Geral ou por convocacao solicitada por, no minimo,
3 (trés) de seus membros.

Artigo 79. Compete ao Conselho Diretor:

l. definir as diretrizes de funcionamento do Colégio Qi, sempre de acordo com 0s
principios gerais das Entidades Mantenedoras;

Il.  designar os Coordenadores Pedagdgicos Gerais, 0 Coordenador de Operacdes e 0(s)
Diretor(es) de Unidade; e

I1l. assessorar o Diretor Geral na contratacdo de todo o pessoal necessario para o
funcionamento do Colégio Qi, inclusive professores e funcionarios administrativos.

81°. O Conselho Diretor possui poder de veto na competéncia prevista no inciso (1) acima.

§2°, Os atos e a atuacao de todos os outros 6rgaos da Direcdo devem obrigatoriamente observar
as diretrizes definidas pelo Conselho Diretor.

Secdo Il - Do Conselho de Classe

Artigo 80. O Conselho de Classe € constituido pelos professores da turma, pelo Coordenador
de Segmento, pelo Orientador Educacional e pelo Diretor de Unidade, sendo presidido pelo
altimo.

Artigo 81. O Conselho de Classe tem por finalidade o continuo aperfeigoamento do processo de
ensino e aprendizagem e visa especialmente a:

I orientar o professor na avaliagdo permanente de cada aluno e de cada turma;

Il.  aperfeicoar o trabalho diario do professor com a participacdo da Coordenacdo de
Segmento e da Orientacdo Educacional;

I1l.  definir aimagem mais real possivel de cada aluno, com vistas a um acompanhamento
individualizado;

IV. debater o aproveitamento total da turma e avaliar o trabalho realizado com a mesma;

V. indicar os procedimentos a serem adotados para superar as deficiéncias constatadas;
e

VI. recomendar o desligamento de aluno por falta grave a ele imputada.
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Paragrafo Unico. No impedimento do Diretor de Unidade, a Presidéncia do conselho de classe
cabe ao Coordenador de Segmento.

Artigo 82. O Conselho de Classe se retine ordinariamente uma vez a cada bimestre letivo e,
extraordinariamente, quando convocado pela Direcdo da Unidade.

Paragrafo Unico. As reunies do Conselho de Classe devem ser registradas em ata.

Artigo 83. O ultimo Conselho de Classe deve ser realizado ao término do ano letivo e oferecera
subsidios para avalia¢do global de cada aluno.

Paragrafo Unico. O Conselho de Classe tem competéncia para, com base em aspectos
qualitativos, deliberar pela promogao de alunos cuja avaliagéo de desempenho escolar indique pela
sua reprovagao.

Secéo Il — Do Conselho Disciplinar

Artigo 84. O Conselho Disciplinar do Colégio Qi, composto conforme artigo 240 constitui-se
6rgdo colegiado cuja funcdo é acompanhar processos referentes a atos indisciplinares do corpo
discente da instituicdao, tem como objetivos:

l. colaborar com a Direcdo Geral e com os setores e Coordenacdes a ela subordinados
nas questdes disciplinares do Corpo Discente;

Il.  instruir processos disciplinares aplicados aos discentes; e

I1. emitir parecer propositivo sobre assuntos inerentes a indisciplina discente.

Secdo IV — Do Grémio Estudantil

Artigo 85. Cada Unidade do Colégio Qi podera contar com um Grémio Estudantil, 6rgdo de
representacdo dos estudantes ligado a Direcdo Geral e as CoordenacGes de Segmento e
Orientacdo Educacional.

Paragrafo Unico. O Grémio Estudantil sera regido por Estatuto proprio, em consonancia com
as normas deste Regimento e com a legislacédo vigente.

Artigo 86. Cabem ao Grémio Estudantil as seguintes atribuicdes:
I. representar o corpo discente de forma livre e autbnoma;

I1. incentivar os alunos ao desenvolvimento da cidadania, por meio da participacéo
democrética;

I11. promover o dialogo entre os alunos e os profissionais que atuam no Colégio;

IV. apresentar propostas a serem debatidas pelo Conselho de Representantes;

V. implementar as propostas aprovadas pelo Conselho de Representantes; e

VI. garantir espacos e oportunidades de atuagdo que Ihes permitam o aprimoramento
pessoal, social e cultural, mediante a anuéncia da Direcéo Geral.
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Secdo V — Do Conselho de Pais e Responsaveis

Artigo 87. O Conselho de Pais e Responsaveis podera ser organizado nas unidades do Colégio
Qi, tendo como funcdo contribuir para a garantia do direito a educacéo do Corpo Discente.

Artigo 88. O Conselho de Pais e Responsaveis ¢ uma entidade de direito privado, sem fins
lucrativos, incentivada pelo Colégio e regulamentada por legislacdo especifica.

Secdo VI — Da Associacdo dos Profissionais de Educacgéo

Artigo 89. A Associacdo dos Profissionais de Educacdo pode ser promovida pelos
profissionais de educacdo com finalidades culturais e de lazer, constituindo-se como entidade
de direito privado, sem fins lucrativos, incentivada pelo Colégio e regulamentada por legislacédo
especifica.

TITULO IV - DA COMUNIDADE ESCOLAR
Capitulo I - Da Caracterizacéo

Artigo 90. Comunidade Escolar é integrada pelos profissionais da educacéo, alunos e suas
familias e todos aqueles que estejam vinculados ao Colégio Qi, em carater eventual ou
permanente, sendo composta por:

l. Profissionais da Educacao;
Il.  Corpo Discente; e
I1l.  Pais e Responsaveis.

Artigo 91. A Comunidade Escolar participa, no todo ou em parte, de todas as atividades
escolares e procura harmonizar seus interesses e atitudes a de seus membros em beneficio dos
alunos.

Paragrafo Unico. Os membros da Comunidade Escolar tém suas atribuices discriminadas
neste Regimento Escolar.

Secdo | — Dos Profissionais da Educacao

Artigo 92. Todos os segmentos que compdem o quadro de pessoal do Colégio Qi séo
considerados como profissionais da educagé&o.

Paragrafo Unico. Os Profissionais de Educacéo do Colégio Qi serdo contratados na forma
prevista na legislacdo vigente.
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Secéo Il — Do Corpo Discente

Artigo 93. O Corpo Discente é constituido por todos os Alunos regularmente matriculados no
Colégio Qi.

Paragrafo Unico. Todos que concluiram ou realizaram parte dos estudos no Colégio Qi sdo
compreendidos como alunos antigos.

Secdo Il — Dos Pais e Responsaveis

Artigo 94. Entende-se por Pais e Responsaveis do Colégio Qi todos aqueles descritos no
contrato de prestacdo de servicos educacionais como responsaveis académico, financeiro e/ou
progenitores.

TITULO V - DA ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA

Capitulo I - Dos Niveis e Tipos de Ensino

Artigo 95. O Colégio Qi ministra, em regime de externato e em séries anuais, uma das
modalidades de Educacao Infantil —a Pré-escola —, 0 Ensino Fundamental e o Ensino Médio.

Secdo | - Da Educacéo Infantil (Pré-Escola)

Artigo 96. O curriculo, ou seja, toda a acdo educativa do Colégio Qi, envolvendo o conjunto
de decisdes e acbes voltadas para o alcance dos objetivos educacionais, abrangera as seguintes
areas do conhecimento:

l. Linguagens oral e escrita;
II. Matematica;

I11.  Natureza e Sociedade;
IV. Artes;

V. Educacdo Fisica; e

VI. Psicomotricidade.

Paragrafo Unico. Dentro das areas do conhecimento supracitadas, serdo desenvolvidos temas
que englobam alfabetizacdo, Estudos Sociais, Lingua Inglesa, Ciéncias, Vida Pratica, Educacéo
Socioemocional, Educacdo Sensorial e Coordenagdo Motora.
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Artigo 97. O Colégio Qi esta habilitado a oferecer a modalidade de Educacéo Infantil —a Pré-
escola — dividida em:

l. Pré-escola | — atuando na educacéo de criangas de 4 (quatro) anos até 4 (quatro)
anos e 11 (onze) meses; e

Il.  Pré-escola Il —atuando na educacdo de criancas de 5 (cinco) anos até 5 (cinco) anos
e 11 (onze) meses.

81° A modalidade Pré-escola no Colégio Qi podera ser oferecida a criangas de ambos 0s sexos,
em condicGes adequadas de idade e maturidade, sendo que criangas com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo integrardo 0s grupos sempre
que possivel, em atencdo as DeliberacGes do Conselho Municipal de Educacdo do Rio de
Janeiro (CME).

82°. A Pré-escola no Colégio Qi podera funcionar nos seguintes horarios:

l. Horério Parcial: para os alunos que frequentarem um dos turnos em funcionamento;

Il. Horario Ampliado: para os alunos que frequentarem um dos turnos de
funcionamento e ampliarem sua permanéncia no estabelecimento, sem completar o
horéario do outro turno; e

I1l.  Horério Estendido: para os alunos que frequentarem o horario correspondente aos
dois turnos de funcionamento.

Secdo Il - Do Ensino Fundamental

Artigo 98. O Ensino Fundamental, que tem por objetivo a formacdo béasica dos alunos
enquanto cidaddos e o desenvolvimento de seus potenciais, organiza-se em 2 (dois) segmentos:

l. 1° segmento (anos iniciais) — do 1° ao 5° ano;
Il.  2°segmento (anos finais) — do 6° ao 9° ano.

Artigo 99. O Colégio Qi oferece o Ensino Fundamental regular, zelando pela acgdo
interdisciplinar e transdisciplinar.

81°. A acdo interdisciplinar refere-se a integracdo dos contetdos das diversas disciplinas.

82°. A acdo transdisciplinar refere-se aos temas que perpassam todo o curriculo sem
constituirem disciplinas, devendo ser desenvolvidos nos varios conteddos curriculares.

Artigo 100. As disciplinas do Ensino Fundamental organizam-se nas seguintes areas:

I Caodigos e Linguagens e suas Tecnologias;
Il.  Matematica e suas Tecnologias;

I1l.  Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias; e
IV. Ciéncias Humanas e suas Tecnologias.
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Paragrafo Unico. O Colégio Qi esta habilitado a oferecer os segmentos do Ensino
Fundamental, com duracédo de 9 (nove) anos:

l. ANos iniciais — 1° ao 5° ano;
Il.  Anos finais — 6° ao 9° ano;

Artigo 101. No caso do Ensino Fundamental I, o Colégio podera ofertar:

I. Horério Ampliado: para os alunos que frequentarem um dos turnos de funcionamento e
ampliarem sua permanéncia no estabelecimento, sem completar o horario do outro
turno;

Il. Horario Estendido: para os alunos que frequentarem o horario correspondente aos dois
turnos de funcionamento;

I1l. Qi Bilingue: a oferta no contraturno do ensino regular para os alunos do Ensino
Fundamental |.

Subsecéo | — Do Regime de turno

Artigo 102. A oferta do Ensino Regular serd ministrada em Lingua Portuguesa, sendo a
ado¢do do ensino de outras linguas compreendidas como lingua(s) adicional(is) pelo uso
estruturado em conteidos e contextos culturais relevantes, prevista dentro da composicdo da
carga horéria dos estudantes.

Secdo |1l - Do Ensino Médio

Artigo 103. O Ensino Médio tem como finalidade a consolidacéo e o aperfeicoamento dos
conhecimentos adquiridos no Ensino Fundamental, possibilitando o prosseguimento dos
estudos e a preparacdo basica para 0 mundo do trabalho e a cidadania, o aprimoramento do
aluno como pessoa humana e a compreensdo dos fundamentos cientifico-tecnoldgicos dos
processos produtivos, relacionando a teoria com a préatica no ensino de cada disciplina.

Artigo 104. O Colégio Qi oferece o0 Ensino Médio na modalidade de formacé&o geral.

Artigo 105. As disciplinas do Ensino Médio desenvolverdo os direitos e objetivos de
aprendizagem previstos na Base Nacional Comum Curricular (BNCC), conforme diretrizes do
Conselho Nacional de Educacdo, nas seguintes areas do conhecimento:

l. Cadigos e Linguagens e suas Tecnologias;
Il.  Matematica e suas Tecnologias;

I1l.  Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias; e
IV. Ciéncias Humanas e suas Tecnologias.

Paragrafo Unico. O curriculo do Ensino Médio sera composto pela formagdo geral basica,
com duragdo de 3 (trés) anos e por itinerarios formativos, no contraturno, com atividades
destinadas ao desenvolvimento do Ensino Médio no formato presencial e/ou virtual.
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Subsecdo | — Dos Itinerarios Formativos e das Eletivas

Artigo 106. Os itinerarios formativos serdo oferecidos em disciplinas eletivas destinadas aos
alunos do Ensino Médio:

l. Os itinerarios formativos serdo organizados por meio da oferta de diferentes
arranjos curriculares constituidos pelas quatro areas do conhecimento;

I1. O Projeto de Vida, voltado para o desenvolvimento das competéncias socioemocionais
e promogdo de reflexBes sobre trajetoria escolar na construcdo das dimensdes pessoal,
cidada e profissional do estudante e Leitura e Didlogos em Lingua Inglesa (LDLI),
integram os itinerarios formativos.

Il. O estudante devera escolher, obrigatoriamente, a partir da 12 série do Ensino Médio,
duas eletivas ofertadas pelo Colégio Qi por semestre.

Secéo Il — Do Regime Regular

Artigo 107. O processo educacional no Colégio Qi pode ser desenvolvido em 2 (dois) turnos
— manhé e/ou tarde.

Paragrafo Unico. O Colégio Qi podera, por meio de convénios, complementar suas atividades
escolares e promover o0 entrosamento com outros estabelecimentos de ensino, instituicdes
publicas ou particulares, tais como cursos de idiomas, atividades fisicas, culturais e
educacionais.

Subsecdo — Da organizacdo da 32 série e Pré-vestibular

Artigo 108. A 32 série do Colégio Qi se organiza como etapa revisional e de aprofundamento
das areas do conhecimento.

Artigo 109. No ultimo ano da educacéo basica, 0s alunos contam com carga horaria ampliada,
para além do ofertado nos anos anteriores.

Capitulo I1 - Inclus@o dos Alunos com Deficiéncia

Artigo 110. A Educagéo Especial constitui-se em modalidade transversal a todos os niveis,
etapas e modalidades, responsavel pela organizacdo e oferta dos recursos e servigos que
promovam a acessibilidade, eliminando, assim, as barreiras que possam dificultar ou obstar o
acesso, a participacéo e a aprendizagem dos educandos.
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Artigo 111. Paraaidentificacdo das necessidades especificas dos alunos com deficiéncia, com
transtornos globais do desenvolvimento, com altas habilidades/superdotacdo e tomada de
decisdo quanto ao atendimento a ser oferecido, o Colégio Qi elaborara o PDI, com a finalidade
de promover o desenvolvimento, a ambientacdo do aluno, bem como a adaptacédo de curriculo
e da proposta pedagdgica, que possibilitem o aprendizado. O PDI poderé ser realizado com
auxilio de profissionais especializados.

Artigo 112. Cabe exclusivamente aos profissionais da educacao do Colégio Qi a adaptacédo de
curriculos, a definicdo da metodologia de ensino e dos recursos humanos e didaticos
diferenciados, com vistas a garantir uma educacdo de qualidade, de acordo com as
possibilidades do educando.

Artigo 113. As familias tém o direito de solicitar ao Colégio Qi o detalhamento do programa
pedagdgico adaptado e/ou o Plano de Desenvolvimento Individual (PDI).

Artigo 114. O Atendimento Educacional Especializado (AEE), nas formas complementar e
suplementar, serd realizado nas salas de ensino regular da escola, com a utilizagdo, quando
necessaria, das salas de recursos multifuncionais.

Artigo 115. O Colégio Qi garantira:

l. a matricula dos alunos com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento,
altas habilidades/superdotacdo em todos os niveis e modalidades de ensino, em
atencdo a Deliberagdo n° 355/2016 do Conselho Estadual de Educacéo;

Il. aimplementacdo do Atendimento Educacional Especializado (AEE) no Colégio Qi
devera ser realizado de acordo com o Programa de Atendimento Educacional
Especializado (PAEE), previsto no Projeto Politico Pedagogico do Colégio Qi, e
com o Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) de cada aluno, no qual se
identificam suas necessidades educacionais especificas, e se definem os recursos
necessarios e as atividades a serem desenvolvidas;

I1l. adaptacbes e/ou inovagbes curriculares visando ao desenvolvimento
biopsicossocial e cognitivo dos educandos, que considerem o significado pratico e
instrumental dos contetdos basicos, metodologias de ensino e recursos didaticos
diferenciados;

IV. avedacdo de cobranca de taxa-extra a estudantes com deficiéncia, conforme a Lei
7.262/2016.

Artigo 116. Aos alunos que apresentem altas habilidades/superdotacdo garante-se:

l. a matricula em ano escolar, ciclo ou etapa correspondente a seu grau de
desenvolvimento e experiéncia, mediante avaliacdo feita pela escola, e em
conformidade com regulamentacéo do Conselho Estadual de Educacéo;

Il. o aprofundamento e enriquecimento de aspectos curriculares em Salas de Recursos
ou outros espacos definidos pela escola;

I1l.  aconclusdo em menor tempo do ano escolar, ciclo ou etapa escolar, na qual estejam
matriculados, sem prejuizo da continuidade dos seus estudos;

IV. aarticulacdo dos profissionais que atuam nas salas de recursos multifuncionais ou
Centros de AEE com os demais professores de ensino regular, em interface com os
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demais servicos setoriais de salde, da assisténcia social, entre outros, quando
necessario;

V. acriacdo de momentos para estudos e trocas de experiéncias, de forma organizada
e sistematica, entre a comunidade de aprendizagem do Colégio Qi (gestores,
professores, funcionarios administrativos e de apoio), e sempre que possivel, por
meio da colaboracéo de instituicdes de educacdo superior ou de pesquisa; e

VI. asustentabilidade do processo inclusivo, mediante a aprendizagem cooperativa em
sala de aula, trabalhos de equipe no Colégio Qi e constituicdo de redes de apoio,
com a participacdo da familia no processo educativo, bem como de outros agentes,
recursos da comunidade, envolvendo os préprios educandos.

Artigo 117. O Atendimento Educacional Especializado atendera as seguintes conformidades
organizacionais do sistema de ensino:

I.  formacdo adequada ou em processo de formacao continuada para o atendimento
educacional especializado em todos os niveis e modalidades de ensino;

Il.  profissionais de apoio ou auxiliares, tradutores e intérpretes de Libras, guias-
intérpretes para surdos-cegos, professores de Libras, mediadores, prioritariamente
surdos, e professores bilingues, em atendimento ao disposto na Lei Federal
13.146/15;

I1l.  recursos necessarios a aprendizagem, a acessibilidade e a comunicacéo;

IV. metodologias, procedimentos, equipamentos e materiais especificos, adequados as
necessidades dos educandos; e

V. salas de Recursos Multifuncionais para Atendimento Educacional Especializado
aos educandos que requeiram apoio pedagogico complementar ou suplementar
presentes nas classes mistas.

Artigo 118. Esgotadas as possibilidades pontuadas nos Art. 24, 26 e 32, da Lei n.° 9.394/1996
(LDBEN), o aluno que apresentar grave quadro de deficiéncia intelectual ou multipla e néo
apresentar desempenho suficiente para atingir o nivel exigido para conclusdo do Ensino
Fundamental ou Médio, mesmo com todos 0s apoios necessarios, recebera certificacdo de
conclusdo de escolaridade com terminalidade especifica.

TITULO VI - DO REGIME DE FUNCIONAMENTO ESCOLAR
Capitulo I - Do Calendario Escolar

Artigo 119. O calendario escolar tem por finalidade prever os dias e periodos destinados a
realizacdo das atividades curriculares e educacionais exigidas por lei ou por atos normativos
dos 6rgdos educativos competentes.

Artigo 120. O calendério escolar é elaborado anualmente e fixa o inicio e o término do ano
letivo, 0 numero de dias de aulas em cada bimestre, os periodos destinados a planejamento,
reavaliacdo, Conselhos de Classe, recessos, férias escolares e feriados.
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Paragrafo Unico. Além dos feriados nacionais, estaduais e municipais, é feriado proprio do
estabelecimento, o dia 15 de outubro, intitulado “Dia do Mestre” e “Dia do Atendente de
secretaria”.

Artigo 121. O ano letivo, independente do ano civil, é dividido em 2 (dois) periodos, separado
por um recesso das atividades escolares, com duracao variavel, e em 4 (quatro) bimestres letivos
para fins académicos, sendo 2 (dois) bimestres em cada periodo, sendo o 3° bimestre iniciando,
ainda, no 1° semestre. O ano letivo conta com, no minimo, 200 (duzentos) dias de trabalho
escolar efetivo, totalizando um minimo de 800 (oitocentas) horas de aula e atividades anuais.

Paragrafo Unico. Os professores poderéo ser convocados durante o periodo de recesso, a que
se refere o caput deste Artigo, a participar de atividades de cunho pedagdgico.
Artigo 122. Para os funcionarios, o periodo de férias é estipulado de acordo com as leis

trabalhistas. No caso dos professores, as férias obedecem ao Calendario Escolar e a Lei °
6.158/2012.

Artigo 123. Quando necessario, o Colégio promoverd oportunidades de capacitacdo dos
professores e demais profissionais de educacdo, por meio de cursos, seminarios, reuniées ou
outras modalidades.

Capitulo Il - Da Matricula

Artigo 124. E condicdo para matricula do aluno a concordancia dos responsaveis com 0s
termos deste Regimento Escolar e da proposta pedagdgica do Colégio Qi.

§1°. Para o cumprimento do disposto no caput deste Artigo, o Colégio Qi, por meio de sua
Direcdo ou de representante legal de suas Entidades Mantenedoras, obrigar-se-a a dar
conhecimento aos alunos e responsaveis dos termos do Regimento Escolar, de forma prévia ao
ato da matricula.

82°. Os responsaveis podem solicitar a Secretaria copia do Regimento Escolar a qualquer
tempo.

Artigo 125. A matricula sera efetuada anualmente mediante requerimento do responsavel, por
escrito, e mediante entrega da documentacdo exigida em cada caso, dentro do periodo
determinado no calendério escolar e divulgado a sociedade, em especial aos responsaveis de
alunos por meio de circular.

Paragrafo Unico. N&o havera renovacio automatica de matricula.

Artigo 126. S6 aos alunos devidamente matriculados é permitida a frequéncia as aulas,
excecdo feita para os candidatos a matricula por transferéncia por um prazo de 45 (quarenta e
cinco) dias, conforme prevé o §2°, Artigo 118.
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Artigo 127. A matricula podera ser:

l. Inicial: quando feita pela primeira vez na Pré-escola | ou no 1° ano do Ensino
Fundamental, ou ainda, em carater excepcional, nos demais anos escolares em
decorréncia da verificacdo do adiantamento do candidato, desde que ndo se possa
comprovar escolarizagdo anterior;

Il. Renovada: quando o aluno matriculado no Colégio Qi cursa, no mesmo
estabelecimento de ensino, periodo letivo imediatamente posterior; ou

I1l.  Por Transferéncia: quando o aluno vem de outro estabelecimento de ensino,
devendo apresentar historico escolar e documentagdo informando sobre sua vida
escolar.

81° A matricula de alunos provenientes do estrangeiro se regula pela legislagdo vigente
especifica.

§2°, Os candidatos a matricula por transferéncia tém um prazo de 45 (quarenta e cinco) dias
para apresentar seu histdrico escolar e confirmar sua matricula.

83°. A ndo apresentacdo do historico escolar no prazo previsto implicard o cancelamento
automatico da matricula, de acordo com as normas legais.

84°, A matricula de alunos provenientes de mecanismos legais de ensino a distancia podera
ocorrer, desde que obedecidos os critérios estabelecidos na Deliberacdo CEE n.° 285/2003,
Artigos 1° e 2°,

85° Em atencdo a Deliberac¢do n° 355/2016 do Conselho Estadual de Educacéo, o Colégio Qi
atendera a demanda de educacdo especializada, em atencdo a proporcionalidade de suas
matriculas aos dados estatisticos regionais do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE e por faixa etéria.

Artigo 128. A matricula por transferéncia pode ser feita com reclassificagdo, em atencdo a
legislacdo vigente, apenas em casos especiais, determinados pelo Conselho Diretor, mediante
avaliacdo de conhecimentos do candidato e histérico escolar do mesmo.

81° A matricula do candidato s6 sera efetivada apds processo de reclassificagao realizado no
préprio Colégio Qi e de acordo com as regras estabelecidas pela Instituicao.

82°. Se o candidato ndo conseguir reclassificar-se em uma das Unidades Escolares do Colégio
Qi, 0 mesmo ficard impedido de solicitar o processo em outra.

Artigo 129. O Colégio Qi ndo aceita matricula por transferéncia de candidato que, no mesmo
ano em que a solicitar, tenha sido reclassificado em outro estabelecimento de ensino.

Artigo 130. O Colégio Qi podera, a fim de assegurar interesses proprios e de seus alunos,
celebrar, no ato da matricula, Contrato de Prestacdo de Servi¢os Educacionais em que fique
explicitado os direitos e deveres de ambas as partes, no que concerne a encargos educacionais
e aos termos do presente Regimento Escolar.
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Artigo 131. Ao final do ano letivo, serd enviada aos responsaveis uma circular, para informa-
los do periodo de renovacdo de matricula. Prioridade de vagas sera dada aos alunos antigos e
ficando as demais a disposi¢do de novos candidatos.

Paragrafo Unico. O Colégio Qi se reserva o direito de ndo renovar a matricula de alunos que
estejam inadimplentes com valores referentes ao periodo letivo anterior.

Artigo 132. A renovacao da matricula dependera da aprovacgdo da Direcdo Geral e podera ser
negada aos alunos por motivos disciplinares ou por sistematica recusa em aceitar a filosofia
educacional do Colégio Qi, ou, ainda, porque seus responsaveis desrespeitaram o Regimento
Escolar de forma contumaz.

Artigo 133. A idade minima para ingressar no Colégio Qi € de:

l. 4 (quatro) anos na Pré-escola I;

Il. 5 (cinco) anos na Pré-escola ll;

I1l. 6 (seis) anos no 1° ano do Ensino Fundamental;
IV. 10 (dez) anos no 6° ano do Ensino Fundamental; e
V. 14 (quatorze) anos na 12 série do Ensino Médio.

81°. Como critérios para agrupar alunos na Pré-escola, considera-se tanto a faixa etaria, como
o0 desenvolvimento fisico e mental, além das caracteristicas préprias do momento em que 0s
alunos se encontram.

820, Para se proceder ao agrupamento de alunos nos demais segmentos ndo se adotaréo critérios
que os separem entre melhores e mais fracos academicamente, educandos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotagdo, por género ou por
raca.

83°. O aluno com idade inferior ao minimo exigido podera efetuar matricula desde que este
tenha sido previamente avaliado pela equipe Técnico-Pedagogica do Colégio Qi, atestando as
condiges suficientes para tal.

Secéo | — Dos Documentos

Artigo 134. A efetivacdo da matricula serd feita mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

l. copia autenticada da certiddo de nascimento do aluno;

Il.  retrato 3x4,

I1l.  copia do documento de identidade do aluno, salvo para alunos da Pré-escola e dos
anos iniciais do Ensino Fundamental;

IV. atestado de tipo sanguineo;

V. cdpia do documento de identidade, do CPF e do comprovante de residéncia do
responsavel pedagdgico e financeiro;

VI. atestado médico autorizando a prética das aulas de Educacdo Fisica; e
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VII. preenchimento da ficha de autorizacéo de saida.

81°. Sendo a matricula por transferéncia, faz-se necessaria a apresentagéo do historico escolar
original do estabelecimento de ensino de origem.

82°. A ficha médica deve ser preenchida e apresentada ao Colégio Qi. Caso o aluno tenha
acompanhamento com especialistas da area de salde, 0s pais e responsaveis devem-no
comunicar o Colégio Qi.

83°. O Colégio Qi podera oferecer o seguro escolar, em carater facultativo, composto por
produtos e servicos destinados aos pais e responsaveis, em caso de emergéncia financeira e de
assisténcia medica, associados ao ambiente escolar.

Capitulo 111 - Da Frequéncia

Artigo 135. E obrigatéria a frequéncia as aulas e as atividades educacionais programadas pelo
Colégio Qi.

Paragrafo Unico. E exigida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total
de horas letiva anuais para a aprovacao, conforme determina a legislacao.

Artigo 136. A frequéncia dos alunos sera registrada no diario de classe, pelo respectivo
professor.

81° O Colégio Qi zelarad pela frequéncia dos alunos, tomando as providéncias necessarias
sempre que se constatarem faltas frequentes ou excessivas.

82°. Nd&o hé recuperagéo de frequéncia.

83° As auséncias dos alunos serdo abonadas nos casos previstos na legislacdo vigente ou
mediante apresentacdo de atestados médicos nos casos de alunos acometidos por doencas
contagiosas ou que os impecam de frequentar as aulas e as atividades educacionais
programadas.

Capitulo IV - Das Transferéncias

Artigo 137. Atransferéncia de alunos para outro estabelecimento de ensino far-se-a por pedido
de seu responsavel até o final do 3° bimestre do ano letivo ou em decorréncia de decisdo do
Conselho Diretor, em casos de falta disciplinar grave.

81°. A critério do Conselho Diretor e por motivo relevante, poderdo ser expedidas guias de
transferéncia no altimo bimestre do ano letivo, salvo em casos de insuficiéncia de
aproveitamento.
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82°. Em casos de pedido de transferéncia pelo responsavel, os documentos de transferéncia
deverdo ser fornecidos no prazo de 20 (vinte) dias Gteis a contar da data do pedido feito por
escrito.

Capitulo V — Da Reclassificacao

Artigo 138. O Colégio Qi realizara a reclassificacdo em atencédo as Deliberacdes do Conselho
Estadual de Educacdo (CEE), tendo como referéncia a idade/série e a avaliagdo de competéncias
do estudante e a a legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. A prova de reclassificacio escolar é assegurada pela legislacéo educacional
que permite aos estudantes a matricula em série e ano mais avancados daqueles em que se
encontram.

Artigo 139. No processo de Reclassificacdo, o Colégio Qi avaliara o grau de experiéncia do
aluno matriculado, levando em conta as normas curriculares gerais e a Proposta Pedagogica, a
fim de encaminhé-lo a etapa de estudo compativel com sua experiéncia e desempenho,
independentemente do que registre o seu Historico Escolar, nos moldes do previsto na
Deliberacao n° 340/2013 do CEE.

Artigo 140. Para participar do processo de Reclassificacdo do Colégio Qi, o candidato devera
atender os seguintes critérios:

I. Nd&o ter obtido reprovacéo superior a duas disciplinas (caso uma dessas disciplinas
venha a ser de lingua estrangeira, o Colégio Qi podera considerar até trés
disciplinas);

Il. Ter, no minimo, o percentual de 75% frequéncia por disciplina no ano letivo em
vigor

I1l. Em atencdo a legislacdo vigente, é vedada a reclassificacdo do 9° Ano do Ensino
Fundamental para o Ensino Médio, visto que tal instituto ndo pode ser usado para
certificacdo, podendo o estudante avancar somente até o tltimo ano/série do nivel
de escolarizacédo pretendido.

Artigo 141. Para ser considerado aprovado, o candidato deveré obter, no minimo, 50% de
aproveitamento em todas elas. As provas serdo compostas por questdes objetivas,
compreendendo os conteudos da série/ano do Colégio Qi.

Artigo 142. O Colégio aplicard uma taxa associada ao processo de confeccdo das provas de
acordo com a série/ano do candidato.

Artigo 143. Uma vez aprovado em todas as etapas, proceder-se-a a matricula do aluno na(o)
série/ano requerida. Em caso de néo classificacdo, o candidato devera ser comunicado sobre o
resultado em até dois dias Uteis. Caso o candidato nédo seja classificado, o valor da taxa ndo sera
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devolvido. No entanto, caso tenha interesse em se matricular na série/ano em que esta reprovado
(caso de repeténcia), o valor da taxa podera ser abatido da anuidade.

Artigo 144. O resultado do processo de Reclassificacdo realizado pela escola, bem como as
provas e toda a documentagéo, seréo arquivados na pasta do aluno para conferéncia da Inspecao
Escolar, quando solicitado.

Artigo 145. Caso o candidato se inscreva para uma determinada unidade, o mesmo ficara
impedido de solicitar o processo em outra. N&o aceitaremos matricula por transferéncia de
candidato que, no mesmo ano em que solicitar a matricula, tenha sido reclassificado em outro
estabelecimento de ensino.

Capitulo VI — Da Dependéncia

Artigo 146. O Colegio Qi ndo aceita matricula com dependéncia.

Capitulo VII — Da transferéncia

Artigo 147. A transferéncia escolar ¢ quando o aluno, ao se desvincular do Colégio Qi,
vincula-se, ato continuo, a outro congénere, para prosseguimento dos estudos em curso.

Artigo 148. Para solicitar a transferéncia do aluno, os documentos necessarios so:
I. Declaracdo de Escolaridade;
Il. Copia da certiddo de nascimento;
I1l. Atestado médico;
IV. Identificacdo do tipo sanguineo;
V. Historico escolar;
VI. Documentacdo do responsavel (RG, CPF, comprovante de residéncia);
VII. Copia da carteira de vacinacdo dos alunos da Educacédo Infantil e Ensino Fundamental
l.

Artigo 149. O Colégio Qi registrara no Histérico Escolar as seguintes informacdes:

I. identificacdo completa do estabelecimento de ensino, em papel timbrado, onde conste
sua identificacdo legal além dos numeros de todos os atos autorizativos e datas de
publicacdo em Diério Oficial;

I. identificacdo completa do aluno, incluindo o cédigo que lhe é atribuido pelo Censo
Escolar.

I1l. informacéo sobre:
a) todas as séries/anos ou periodos, etapas, ciclos ou fases cursadas no estabelecimento
ou em outros frequentados anteriormente, se for o caso;
b) aproveitamento relativo ao ano/série, periodo letivo, ciclo ou fase cursada e

concluida, com declaracéo de aprovagédo ou reprovacao;
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c) o significado dos simbolos porventura utilizados para exprimir resultados IV- nota de
aprovacao.

IV. assinatura do diretor e do secretario do estabelecimento, e também o0s nomes por
extenso, bem como seus respectivos registros.

Artigo 150. O Colégio Qi realizara todas as medidas destinadas a adaptar, classificar,
reclassificar o aluno matriculado por transferéncia conforme disposto neste Regimento Escolar

e legislacdo vigente.

Capitulo VII - Do cancelamento

Artigo 151. O pedido de cancelamento da matricula escolar ser4 encaminhado, somente,
guando o responsavel apresentar documento de matricula em outra instituicdo escolar da
educacao basica, tendo em vista a obrigatoriedade de ensino de 4 a 17 anos, conforme previsto
na legislacao.

Capitulo VIII - Da regularizacéo de vida escolar

Artigo 152. A regularizacdo de vida escolar € um procedimento que restabelece o direito do
aluno, cuja matricula se realizou indevidamente em determinada série, nos seguintes casos:

I. retidos em séries anteriores;

I. ndo ter cursado séries precedentes;

I11. retido indevidamente em série terminal;

IV. lacunas curriculares;

V. ter recebido indevidamente certificado de conclusao de curso ou diploma;

VI. escolas extintas — competéncia dos 6rgdos do sistema estadual de ensino;

VII. escolas cassadas — competéncia dos drgdos do sistema estadual de ensino.

Paragrafo Unico. O processo de regularizacdo tem por objetivo dar transparéncia aos fatos
geradores de irregularidades e promover seu saneamento, quando possivel, pelo Colégio Qi.
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Capitulo VI - Dos Cursos e Planos Curriculares

Artigo 153. Todos os planos curriculares dos cursos oferecidos pelo Colégio Qi integram o
Regimento Escolar sob a forma de anexo.

8 1°. Qualquer modificagéo nos planos curriculares devera ser comunicada a toda a Comunidade
Escolar.

8§ 2°. A educagdo para o transito sera promovida pelo Colégio Qi em atencédo ao disposto na lei
n® 9503/1997.

8 3° O curriculo escolar adotara o disposto nas leis n° 10.639/2003 e 11.645/2008.

Artigo 154. Os planos curriculares de todas as etapas da Educagdo basica sdo organizados a
luz da proposta pedagdgica do Colégio Qi e obedecem ao disposto na legislacao educacional
vigente.

Artigo 155. A elaboracédo dos planos de curso na Pré-escola, no Ensino Fundamental I, Ensino
Fundamental Il e Ensino Médio compete a Coordenacdo Pedagodgica Geral, aos Coordenadores
de Segmento, aos Coordenadores de Disciplina, aos Orientadores Pedagogicos e aos Diretores.

81°. Os planos de curso serdo organizados de forma tal que permitam a globalizacdo do ensino
e a formacdo integral do aluno, observados o0s processos de interdisciplinaridade,
transdisciplinaridade e contextualizagéo.

§2°, Os planos de curso sao divididos em 4 (quatro) mddulos a serem ministrados durante os 4
(quarto) bimestres letivos.

Artigo 156. O Ensino Fundamental, que tem por objetivo a formacdo basica dos alunos
enquanto cidad&o e o desenvolvimento de seus potenciais, organiza-se em 2 (dois) segmentos:

l. 1° segmento (anos iniciais) — do 1° ao 5° ano; e
Il.  2°segmento (anos finais) — do 6° ao 9° ano.

Artigo 157. O Colégio Qi oferece o Ensino Fundamental regular, zelando pela acédo
interdisciplinar e transdisciplinar.

81°. A acdo interdisciplinar refere-se a integracéo dos contetidos das diversas disciplinas.

82°. A acdo transdisciplinar refere-se aos temas que perpassam todo o curriculo sem
constituirem disciplinas, devendo ser desenvolvidos nos varios conteddos curriculares.
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Capitulo VII — Do Uniforme Escolar

Artigo 158. O uso do uniforme é obrigatério para todos os alunos e em todas as atividades
escolares. O aluno deve estar sempre devidamente uniformizado, tanto em dias de aulas
regulares em sala quanto naquele em que houver aula(s) de Educacdo Fisica. Ndo é permitido
descaracterizar o uniforme.

Artigo 159. A calca e bermuda jeans (azul ou preta), calca legging preta lisa,
independentemente de ter a logo do Qi, s@o reconhecidas como parte do uniforme escolar

Paragrafo Unico. Calcas rasgadas e chinelos ndo sdo reconhecidos como parte do uniforme e
Seu uso € proibido aos alunos.

Artigo 160. Além das pecas tradicionais, o uniforme conta também com a cal¢ca de moletom,
sendo vetado o uso de outro modelo que néo seja o da escola.

Artigo 161. O uso de agasalhos, calcas, bermudas e shorts que ndo fazem parte do uniforme
escolar é proibido nas dependéncias do Colégio. O agasalho permitido nas dependéncias do
Colégio é o previsto no uniforme escolar.

Capitulo VIII — Dos Horarios

Artigo 162. N4o ha tolerancia para a entrada no primeiro tempo de aula.

Artigo 163. Em caso de atraso, o aluno devera aguardar o segundo tempo para dirigir-se a sala de
aula. Ap6s o segundo tempo, o0 aluno s6 entrara autorizado pela Coordenacéo de segmento.

Paragrafo Unico. Pais e responsaveis devem estar atentos ao cumprimento dos horarios de
entrada e saida.

Artigo 164. Ap6s o horério de saida das aulas ou atividades complementares, ha tolerancia
méaxima de até 30 minutos para a permanéncia do aluno no Colégio Qi, caso o aluno permaneca
por mais tempo, o Colégio podera realizar cobrancas em atencdo ao contrato de prestacdo de
servicos educacionais.

Artigo 165. O aluno deve ser pontual e evitar atrasos.

Artigo 166. O aluno sera advertido (verbalmente ou por escrito) quando, pela primeira vez, se
atrasar. A partir do segundo atraso, recebera uma repreensao por escrito.

Artigo 167. No Ensino Fundamental 1l e no Ensino Médio, existem pequenos intervalos
chamados de “breaks”. Os alunos ndo devem permanecer fora de sala, ausentando-se apenas para
idas ao banheiro ou beber agua. E fundamental que respeitem o tempo do intervalo e estejam em
sala ao seu término, sob a condigdo de ndo poderem assistir as aulas, caso tenham sido iniciadas.
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Artigo 168. Pedidos de dispensa de aula, mediante justificativa, deveréo ser feitos por escrito ou
pelo aplicativo Meu Qi (Mobile) pelo responsavel. Solicitaces por telefone ou correio eletrénico
(e-mail) vdo requerer confirmacgdo por parte do Colégio. Nesse caso, solicitamos que qualquer
solicitacdo seja realizada com antecedéncia, pois 0s pedidos com pouca antecedéncia nem sempre
podem ser atendidos em tempo habil.

Artigo 169. A liberacdo de saida do aluno atenderda as informacdes contidas na ficha de
autorizacdo de saida, preenchida e assinada previamente pelo responsavel no inicio do ano letivo.

Artigo 170. SO serd permitida a saida antecipada de aluno que habitualmente ndo sai sozinho
quando for acompanhado por um responsavel previamente autorizado pela familia. Em situacdes
de emergéncia, a liberacdo do aluno seré feita apds avaliacdo da Coordenacdo de Segmento e/ou
Direcdo da unidade. Em caso de mal-estar no Colégio, o aluno somente serd liberado se
acompanhado por um responsavel autorizado pela familia.

Capitulo 1X — Dos Materiais Didaticos
Artigo 171. O material didatico do aluno € de uso pessoal e intransferivel, sendo utilizado como

recurso de sistematizagdo para o desenvolvimento do ensino aprendizagem, podendo ser
apresentado tanto como recurso fisico quanto virtual.

Artigo 172. O Colégio Qi adota, como referéncia para os segmentos educacionais, 0s materiais
do Sistema de Ensino da Raiz Educacéo.

Artigo 173. Os livros paradidaticos sdo adotados para que os alunos conhecam autores
renomados e aprofundem conhecimentos de diferentes areas através da leitura.

Artigo 174. Os livros sdo escolhidos como material complementar ao contetdo.

Artigo 175. As plataformas digitais disponibilizadas pelo Colégio Qi fazem parte do conjunto de
materiais didaticos dos alunos.

Artigo 176. Os materiais didaticos poderdo ser adaptados para os alunos com deficiéncia, em
atencdo aos parametros estabelecidos pelos profissionais de educacédo do Colégio Qi.

Capitulo X — Regimes Especiais

Artigo 177. Aulas de apoio poderao ser organizadas em fungédo do rendimento da turma, em todos
0S segmentos.
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Artigo 178. Em dia de avaliagdes, caso o aluno chegue atrasado, s6 podera realiz&-la caso nenhum
colega tenha se ausentado da sala. Neste caso, a avaliacao sera realizada no horario que restar, sem
prorrogagao.

Artigo 179. Pedidos de dispensa da pratica de Educacdo Fisica, por motivos de salde ou para
filiados a confederac@es esportivas em periodo de treinamento para competi¢Ges oficiais, deverao
ser feitos pelos responsaveis e dirigidos a Coordenacdo. Essas libera¢des nao dispensam o aluno
das aulas tedricas e de suas avaliacOes.

Artigo 180. O Colégio Qi ndo oferece servico de transporte para os alunos. O servigo de transporte
particular, contratado pela familia, tem a responsabilidade de acompanhar o aluno até o portéo de
entrada, assim como de dirigir-se ao espaco previamente estipulado pelo Colégio no horario de
saida para acompanhar o aluno até o veiculo que vai transporté-lo. Para maior seguranca, os alunos
devem permanecer dentro da escola enquanto aguardam o transporte escolar ou o responsavel. O
acompanhamento de alunos para fora dos limites das escola bem como alunos que permanecem
fora desses limites ndo séo de responsabilidade da instituicdo de ensino. Recomendamos que 0S
responsaveis so facam uso de transporte escolar legalizado.

Artigo 181. O aluno que esteja impossibilitado de frequentar o Colégio Qi por razbes de
tratamento de salde comprovado e de forma prolongada, contard com atividades especificas
compativeis com o seu estado de salde e atencdo a legislacdo vigente.

Artigo 182. Em caso de calamidade, estado de excecdo ou pandemia declarada pelas
autoridades publicas, o Colégio Qi adotard as normas educacionais excepcionais propostas
pelos 6rgdos do sistema educacional e os recursos fisicos ou virtuais disponiveis para a
realizacdo do processo de ensino e aprendizagem.

Secdo | — Monitorias presenciais e virtuais
Artigo 183. O Colégio Qi oferecera monitorias de estudos no formato presencial e/ou virtual,

no contraturno, para os alunos regularmente matriculados na instituicdo, sendo tais monitorias
ofertadas aos alunos do Ensino Fundamental Il e Ensino Médio.

Artigo 184. As monitorias serdo ministradas por estudantes de graduacéo e tém por objetivo de
auxiliar o aluno a resolver exercicios propostos e assessora-los na realizacdo de trabalhos
solicitados pelas disciplinas.

Paragrafo Unico. Em caso de baixa adesdo dos alunos, a monitoria podera ser cancelada.

Secdo Il — Do Programa Mais Qi

Artigo 185. O Colégio Qi oferecerda o Programa Mais Qi, no contraturno da escolaridade, o
qual é constituido por atividade esportivas, culturais, artisticas e sociais para os alunos do
Ensino Fundamental e Médio.
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Secdo |1l - Departamento Internacional

Artigo 186. O Departamento Internacional do Colégio Qi tem por finalidade orientar e
aconselhar estudantes e familias interessados em programas internacionais, como graduacgao no
exterior, documentacdo de candidatura as universidades internacionais e exames internacionais.

Artigo 187. A Coordenacdo de Departamento Internacional ficara a cargo de profissional
indicado pela Diregéo Geral.

Capitulo XI — Da Expedicéo de Documentos

Artigo 188. O Colégio Qi é responsavel pela expedicéo de certificados de concluséo de curso,
historicos escolares, atestados de conclusao de ano escolar, série, ciclo, com especificacfes que
assegurem a clareza, a regularidade e a autenticidade da vida escolar dos alunos, em
conformidade com a legislacdo vigente e com as normas estabelecidas pelos 6rgéos do sistema.

81. Os documentos referidos no caput deste artigo deverdo ser assinados pelo Diretor e
Secretério Escolar do Colégio Qi, fazendo constar na identificacdo dos mesmos o ato que 0s
Nnomeou para exercer estes cargos.

§2°, Os documentos do Colégio Qi poderdo ser assinados tanto fisica quanto digitalmente, em
atencdo a legislacdo vigente.

83°. Os prazos para a confecgédo dos respectivos documentos estéo dispostos na Secretaria da
Unidade.

Artigo 189. A escrituracdo e o arquivamento dos documentos escolares deverdo assegurar, em
qualquer tempo, a verificacdo de identidade do aluno, a regularidade, a legalidade de seus
estudos e a autenticidade de sua vida escolar.

Artigo 190. Periodicamente, a Secretaria escolar determinard a selecdo dos documentos
existentes nos arquivos, a fim de serem excluidos aqueles considerados sem relevancia
probatoria, conforme disposto na legislacao.

Artigo 191. Os documentos poderao ser dispostos no arquivo com utilizacéo corrente e passivel
de assentamento (vivo), referente aos alunos com escolarizacdo em processo o Colégio Qi, bem
COmMO No arquivo permanente ou morto, insuscetivel de escrituracéo e referente aos alunos que
concluiram curso e aos alunos que ndo chegaram a concluir curso na prépria instituicéo.
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Paragrafo Unico. O arquivo seré organizado de forma fisica e/ou virtual, em atencéo a
legislagéo vigente.

TITULO VII - DAS AVALIACOES, DA PROMOCAO E DO APROVEITAMENTO
ESCOLAR

Capitulo |1 — Da Avaliagédo

Artigo 192. A avaliacdo de aproveitamento escolar, feita pelos professores e pelo Conselho de
Classe, tem por objetivo verificar:

l. a assimilacdo de conhecimentos, a formacao de habitos e atitudes e a aquisi¢édo de
habilidades especificas no nivel de maturidade de cada aluno;

Il.  asocializa¢do do aluno;

I1l. o diagnostico do binbmio ensino-aprendizagem.

IV. areformulacdo do trabalho docente, quando necesséria; e

V. a caracterizacdo do aluno em funcdo dos critérios estabelecidos para seu
acompanhamento.

Artigo 193. O Conselho de Classe promove, periodicamente, avaliacbes sobre o
aproveitamento global do aluno.

Artigo 194. A avaliacdo de aproveitamento escolar envolve aspectos quantitativos e
qualitativos do aluno, sendo a aprovacdo no Colégio Qi obtida por mérito individual, aferida
em grande parte por avaliacdes individuais.

Paragrafo Unico. Na avaliagio, preponderam os aspectos qualitativos sobre os quantitativos,
e os resultados obtidos durante o ano letivo preponderam sobre os resultados de eventuais
provas finais.

Artigo 195. A avaliacdo sera feita por meio de atividades individuais e/ou em grupo, levando
em consideracdo 0s objetivos a serem alcancados, a participacdo do aluno e os resultados
obtidos em trabalhos orais, escritos, de pesquisa, em grupo ou individuais.

Paragrafo Unico. A avaliagio deve ser entendida como processo continuo de obtencio de
informacdes, analise e interpretacdo da acdo educativa, visando ao aprimoramento do trabalho
escolar.

Artigo 196. A avaliacdo sera expressa:

I durante a Pré-escola, mediante 0 acompanhamento e registro do desenvolvimento
dos alunos, tendo como referéncia os objetivos estabelecidos para esta etapa da
Educacéao Baésica; e
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Il.  durante o Ensino Fundamental (anos iniciais e finais) e Ensino Médio, em graus,
numa escala de 0 (zero) a 10 (dez).

81°. Os resultados bimestrais dos alunos a partir dos anos iniciais do Ensino Fundamental serdo
registrados pela Secretaria no sistema eletrdnico e nos boletins.

82°. Todos os participantes da acdo educativa podem ser avaliados em momentos individuais e
coletivos.

83°% A avaliacdo do processo de ensino e aprendizagem deve ser entendida como um
diagnostico do desenvolvimento do aluno na relacdo com a acdo dos educadores e na
perspectiva do aprimoramento de seu processo educativo.

Artigo 197. A realizacdo das avaliagdes é obrigatoria.

Artigo 198. A segunda chamada de testes e/ou provas sé podera ser concedida apés solicitacdo
do responsavel, no prazo de até 72 horas, ap6s a data da provas ou testes perdidos. Sdbados
poderdo ser usados para a aplicacdo de provas de segunda chamada. A solicitacdo podera ser
feita pelos canais oficiais de comunicacéo do Qi. A solicitacio, o responsavel precisara anexar
documento em que se apresente a razdo da falta do aluno a prova/teste em questdo (atestado
médico, declaracdo do responsavel). Caso tal procedimento ndo tenha sido cumprido, sera
atribuido ao aluno o grau zero.

Artigo 199. A segunda chamada é um direito do aluno. E vélida tanto para teste quanto para
prova. Caso o aluno falte ao teste e/ou a prova, fara apenas uma prova de segunda chamada.
Em caso de falta a teste de leitura extraclasse, o aluno fard, obrigatoriamente, uma prova
exclusiva do livro recomendado para tal atividade. Havera segunda(s) chamada(s) especifica(s)
para a disciplina Producéo Textual. Em caso de perda de teste ou prova bimestral por suspensao
disciplinar, o aluno tera direito a segunda chamada.

Artigo 200. O aluno que for flagrado usando meios ilicitos (“cola”) em qualquer atividade
avaliativa recebera grau zero na mesma, sem direito a segunda chamada.

Artigo 201. O sistema de avaliacdo dos alunos da 32 série do Ensino Médio sera realizado por
simulados periddicos estabelecidos pelo corpo de profissionais de educagédo do Colégio.

Artigo 202. O Colégio Qi podera disponibilizar simulados, sem necessidade de pontuacéo,
como forma de contribuir com o processo de ensino-aprendizagem dos alunos.
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Capitulo Il - Da Promocao

Artigo 203. E vedada a reprovacio do aluno nas séries relativas a Educacao Infantil.

Paragrafo Unico. Os alunos da Pré-escola Il do Colégio Qi terdo acesso direto ao Ensino
Fundamental.

Artigo 204. A média anual (MA) dos alunos do Ensino Fundamental e do Ensino Médio sera
formada pela média aritmética dos 4 (quatro) bimestres letivos.

Artigo 205. Estara promovido de ano/série o aluno que, ap0s o0s 4 (quatro) bimestres letivos,
alcancar média anual (MA) maior ou igual a 7 (sete) de forma direta. Da mesma forma, estara
reprovado o aluno que obtiver média igual ou inferior a 2,5 (dois e meio) de forma direta.

Paragrafo Unico. Em relaco a 32 série do ensino médio, a média para aprovagéo direta é de
6 (seis) pontos por bimestre

Artigo 206. A reavaliacdo final, definida no Capitulo Il do Titulo VI do presente Regimento
Escolar, poderd promover o aluno com média anual insuficiente, sendo promovido de série 0
aluno do Ensino Fundamental e do Ensino Médio que, apos a reavaliacdo final, obtiver média
final (MF) maior ou igual a 5 (cinco), considerando peso 6 (seis) para a média anual e peso 4
(quatro) para a reavaliacdo final.

Artigo 207. Os alunos do Ensino Fundamental e do Ensino Médio devem ser aprovados em
todas as disciplinas para terem o direito a promocao ao ano/serie subsequente.

Artigo 208. Sdo considerados aprovados, quanto a frequéncia, os alunos do Ensino
Fundamental e do Ensino Médio gque obtiverem 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia
do total de horas anuais.

Artigo 209. O Colégio Qi ndo oferece regime de progressdo parcial ou dependéncia.

Artigo 210. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de avaliagBes e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com as
normas dos sistemas de ensino.
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Capitulo 111 - Da Reavaliacéo

Artigo 211. A reavaliacdo é oferecida, em 2 (dois) momentos, aos alunos do Ensino
Fundamental e do Ensino Médio com rendimento escolar insuficiente:

l. reavaliagdo parcial: ao final do segundo bimestre letivo, é proporcionada aos alunos
que ndo alcancaram meédia 7 (sete); e

. reavaliacdo final: ao final do quarto bimestre letivo, é proporcionada aos alunos que
ndo alcancaram media anual 7 (sete), desde que tenham conseguido meédia anual
maior que 2,5 (dois e meio).

Paragrafo Unico. Mesmo reprovado em alguma(s) disciplina(s), o aluno tera direito a
reavaliacdo final nas disciplinas em que obteve rendimento satisfatério, porém insuficiente.
Esse procedimento, no entanto, ndo podera alterar a condi¢do de reprovacao.

Artigo 212. Areavaliacdo parcial sera feita por meio de prova unica, envolvendo os conteddos
trabalhados nos 2 (dois) primeiros bimestres, sendo pontuada de O (zero) a 10 (dez), em cada
disciplina.

81°. O resultado sera aproveitado a partir da média ponderada entre a menor média bimestral
alcancada pelo aluno e a nota da reavaliacdo parcial, ndo devendo este valor ultrapassar 7,0
(sete). Caso a média ponderada seja menor do que a média que a mesma substituiria, ndo
havera alteracdo.

82°. O aluno que estiver presente na escola em dias de avaliagcdo ndo podera ser dispensado de
realizé-la, sob pena de ndo ser concedida segunda chamada.

83°. Ndo hé previsao de segunda chamada para provas de reavaliacéo parcial.

Artigo 213. A reavaliacéo final serd feita por meio de prova Unica, envolvendo os contetidos
trabalhados nos 4 (quatro) bimestres, sendo pontuada de O (zero) a 10 (dez) em cada disciplina.

81°. O aluno submetido a reavaliacdo final serd considerado aprovado se a sua média final for
maior ou igual a 5 (cinco).

§2°. N&o ha namero limite de disciplinas para a participacdo do aluno no processo de
reavaliacdo final.

83°. Para a revisdo da prova de reavaliacéo final, o responsavel do aluno deverd comparecer a
Secretaria, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds a data de divulgacéo do boletim final,
para formalizar o pedido de revisdo. A revisao sera agendada pela Coordenacdo de Segmento
e sera realizada pelo professor da disciplina no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, apos a
solicitagéo.
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TITULO VIl - DOS DIREITOS E DEVERES DOS PARTICIPANTES DO PROCESSO
EDUCATIVO

Capitulo I — Dos Profissionais da Educacgéo

Artigo 214. Além dos direitos decorrentes da legislacdo especifica, sdo assegurados a direcéo,
aos docentes e aos funcionérios técnico pedagdgico e administrativo:

l. o direito a realizacdo humana e profissional;

Il.  odireito ao respeito e a condi¢des condignas de trabalho;

I1l. o direito de recurso a autoridade superior;

IV. garantia de nenhuma forma de preconceito de cor, género, etnia, situacdo
socioeconémica, credo religioso, ideologia politica e/ou deficiéncia.

Paragrafo Unico. Em caso de pratica de discriminagdo do inciso IV do artigo 214, o(s)
envolvido(s) respondera(do) perante as instancias previstas no regimento, em atengéo ao direito
ao contraditorio, cabendo ao Colégio Qi, apos aplicar as respectivas san¢fes — em caso de
comprovacao — encaminhar dendncia aos 6rgdos competentes.

Artigo 215. Os profissionais de educacéo deverao, periodicamente, participar das capacitacdes
associadas as nogOes de primeiros socorros.

Artigo 216. Aos diretores, docentes e funcionarios caberd, além do que for previsto na
legislacao:

l. assumir integralmente as responsabilidades e deveres decorrentes de seus cargos e
funcdes;

Il.  cumprir seu horéario de trabalho, participar de reuniBes e respeitar o periodo de
permanéncia na escola; e

I1l.  manter com seus colegas um espirito de colaboracéo e de convivéncia saudavel.

Artigo 217. O Corpo Docente do Colégio Qi sera composto por professores qualificados e
habilitados, de acordo com a legislacao vigente.

Artigo 218. Além dos direitos decorrentes da legislacdo trabalhista e sempre observadas as
disposigdes deste Regimento Escolar e as diretrizes emanadas pela Diregéo, sdo assegurados a
cada professor os seguintes direitos:

l. ser respeitado em sua autoridade e prestigiado no desempenho de sua funcéo;

Il.  adotar critérios de avaliagdo e monitoramento continuo de seus alunos, atendido o
que disp0e o presente Regimento Escolar;

I1l.  optar pela metodologia de ensino, bem como pelos recursos e meios auxiliares que
achar cabiveis, dentre os disponiveis no Colégio Qi;

IV. serreconhecido em sua autoridade de julgamento; e

V. participar das reunides do Conselho de Classe.
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Artigo 219. S&o deveres do professor:

l. estabelecer regime de ativa e constante colaboragcdo com os alunos;

Il.  participar, de forma efetiva, de eventos de interagio com 0s responsaveis,
objetivando o desenvolvimento do bom relacionamento com estes;

I1l.  comparecer as sessdes civicas, solenidades e reunides programadas pela Direcéo do
Colegio Qi;

IV. cumprir o plano curricular adotado e elaborar planejamento individual;

V. manter com os colegas espirito de colaboracéo e solidariedade, indispensaveis a
eficiéncia da obra educativa realizada no Colégio Qi;

VI. atender as solicitacbes da Direcdo, Coordenagdes e Orientacdo Educacional,
visando ao interesse do aluno;

VII. estar presente na Unidade Escolar a que for designado a hora do inicio e término
das aulas;

VIII. participar dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional,

IX. corrigir provas, julga-las, atribuir, na forma estabelecida pelo Regimento Escolar,
graus a cada aluno e entregar a Coordenacdo de Segmento e Secretaria, no prazo
estabelecido, os resultados apurados;

X.  preencher fichas de observacdo dos alunos e leva-las ao Conselho de Classe;

XI.  comparecer aos cursos de capacitacao;

XII. manter em dia os diarios de classe, sejam fisicos e/ou virtuais, sob sua
responsabilidade, anotando a frequéncia e a avaliacdo do rendimento escolar de
cada aluno, além dos conteldos programaticos ministrados em cada aula;

XIII. cumprir o presente Regimento Escolar, 0 Cddigo de Conduta da Empresa e zelar
pela sua aplicacéo; e

XIV. participar das reunides de Conselho de Classe;

XV. Manter a ferramenta de comunicacdo do Colégio Qi atualizada com informacdes
sobre avaliagdes, trabalhos e tarefas;

Artigo 220. E vedado ao professor:

l. ocupar-se, em sala de aula, de assuntos estranhos as finalidades educativas
estabelecidas pelo Colégio Qi;

Il.  aplicar penalidades aos alunos;

I1l.  impor, permitir, ou omitir-se diante da aplicacdo de castigos fisicos, morais ou
punicdes que possam violentar a personalidade em formacéo dos alunos;

IV. dar conhecimento aos alunos de informagdes de competéncia administrativa;

V. faltar com o devido respeito a dignidade do aluno, dirigindo-se a ele em termos e
com atitudes inadequadas;

VI. ser contrério a orientacdo filosofica do Colégio Qi;

VII. ausentar-se de sala de aula para tratar de assuntos pessoais, sem a prévia autorizacao
da Coordenacéo de Segmento;

VIII. usar o tempo de aula para corrigir provas, testes e outras avalia¢cdes que ndo tenham
caréter coletivo;

IX. usardurante as aulas celular, dispositivos eletronicos ou similares, a menos que seja
solicitado para fins pedagdgicos;
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X.  solicitar tarefas particulares a funcionarios do Colégio Qi; e
XI. tecer qualquer comentario ou praticar acdes preconceituosa em relacdo a etnia,
género, religido, profissdo, crencas religiosas, orientagdes sexuais etc.

Artigo 221. O Colégio Qi realizara, periodicamente, processos de avaliacdo do desempenho
dos profissionais de educacgéo, assegurando a devolutiva dos pontos positivos e negativos, com
vistas a contribuir com o desenvolvimento profissional.

Artigo 222. O Colégio Qi promovera formacao em servico para os profissionais de educacao
da instituicéo.

Secdo Il — Dos Estudantes

Artigo 223. O Corpo Discente é constituido por todos os alunos regularmente matriculados no
Colégio Qi.

Artigo 224. O aluno matriculado tem direito a receber, em igualdade de condicdes, a
orientacdo necessaria para a realizagdo de suas atividades escolares, bem como usufruir de todos
os beneficios de carater educativo, recreativo, cultural ou social disponibilizados pelo Colégio

Qi.
Artigo 225. O aluno fara jus ao nome social, em atencdo a legislacao vigente.

Artigo 226. Compete ao Colégio Qi assegurar medidas de conscientizacdo, prevencdo,
diagnose e combate a violéncia e a intimidacao sistematica (Bullying), em atencéo a legislacédo
vigente e a dignidade da pessoa humana.

Artigo 227. Sé&o direitos do aluno:

l. usufruir da proposta pedagogica do Colégio Qi;

Il.  receber ensino de qualidade;

I1l. apresentar, oralmente ou por escrito, qualquer solicitacdo que resulte no bom
andamento do ensino, tanto aos professores como a Orientacdo Educacional e/ou a
Coordenacdo de Segmento; e

IV. votar e ser votado para cargos eletivos de representacéo de alunos.

Artigo 228. Sao deveres do aluno:

I.  acatar e respeitar a autoridade dos Professores e Funcionarios do estabelecimento
e, especialmente, a autoridade do Coordenador de Segmento, do Orientador
Educacional, do Diretor de Unidade, bem como da Direcéo Geral;

Il.  tratar com respeito e dignidade todos os Colegas;

I1l. apresentar-se para as aulas, inclusive as de Educagdo Fisica, trajando uniforme
completo, com 0 maximo de asseio e alinho na propria pessoa e no traje;

IV. usar o uniforme para os atos escolares, sempre de forma completa e asseada;
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V. serassiduo e pontual nos trabalhos escolares e nas praticas educativas;

VI. obedecer as determinacdes gerais do Regimento Escolar, dos Diretores, dos
Coordenadores, Orientadores Educacionais, dos Professores e dos Funcionarios;

VII. possuir o material escolar exigido, mantendo-o em perfeita ordem e devidamente
cuidado;

VIII. entrar e sair das aulas sem tumulto;

IX. ocupar, em sala de aula, o lugar que Ihe foi designado, ficando responsével pela
conservacao do mobiliario, em especial de sua carteira;

X.  apresentar atitude correta e adequada ao convivio escolar, em especial quando da
entrada ou saida do Professor, quando chamado por este ou quando da entrada e
saida dos Diretores, Coordenador de Segmento, Autoridades de ensino ou
visitantes;

XI. comparecer as comemoraces e solenidades determinadas pelo Colégio Qi;

XIl. colaborar com a Direcdo na conservacgéo e asseio do prédio, do mobiliario escolar
e de todo o material de uso coletivo;

XII1I. indenizar os prejuizos quando produzir dano material ao estabelecimento e a objetos
de propriedade de colegas e funcionarios;

XIV. comportar-se na via publica de acordo com as normas disciplinares do Colégio Qi,
quando estiver representando 0 mesmo;

XV. manter o decoro e a postura condizentes com o ambiente escolar.

Artigo 229. E vedado ao aluno:

l. entrar em sala de aula ou dela sair, a qualquer tempo, sem a devida autorizacao do
professor, do Coordenador de Segmento, Orientador Educacional, Diretor e/ou
Inspetor;

Il.  ausentar-se das dependéncias do Colégio Qi sem anuéncia do Diretor de Unidade
ou do Coordenador de Segmento;

I1l. ocupar-se, durante as aulas, com qualquer trabalho estranho a elas;

IV. ter consigo, além de livros e objetos escolares, impressos, gravuras ou escritos de
qualquer género que firam a postura pedagdgica do Colégio Qi e os bons costumes;

V. praticar, dentro e fora do Colégio Qi, atos ofensivos a moral e aos bons costumes;

VI. é terminantemente vetado todo ato de violéncia fisica ou psicolégica, intencional e
repetitivo, praticado por individuo ou grupo, contra uma ou mais pessoas, com o
objetivo de intimida-la ou agredi-la, causando dor e angUstia a vitima, em uma
relacdo de desequilibrio de poder entre as partes envolvidas;

VII. levar para as aulas quaisquer objetos com o0s quais possa se distrair ou distrair a
atencdo de seus colegas;

VIII. utilizar aparelho celular ou quaisquer aparelhos eletronicos em sala de aula, exceto,
guando autorizadas pelo Professor;

IX. permanecer nas salas ou nos corredores durante os recreios, salvo quando houver
permissdo expressa do Diretor de Unidade do Coordenador de Segmento,
Orientador Educacional ou do Inspetor responsavel.

X.  formar grupos ou produzir algazarras ou distlrbios nos corredores e patios, bem
como nas imediacdes do Colegio Qi, durante o periodo de aulas, no seu inicio ou
término;

XI.  promover, sem prévia autorizagdo do Diretor de Unidade, coletas ou subscrices,
dentro e fora das dependéncias do Colégio Qi;
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XII. desrespeitar a orientacdo da Direcédo de Unidade, da Coordenacdo de Segmento, da
Orientacdo Educacional ou dos Inspetores por atos ou manifestagdes que firam a
referida orientacéo;

XIII. promover ou participar de manifestacbes coletivas que possam perturbar os
trabalhos escolares, salvo quando convidados pela propria Dire¢do de Unidade ou
por ela autorizados;

XIV. realizar, durante o periodo letivo, congressos, semanas estudantis, excursdes e
comemoracdes, salvo quando convidados pela prépria Direcdo de Unidade ou por
ela autorizados;

XV. participar de movimentos que resultem em auséncias coletivas a aulas ou trabalhos
escolares;

XVI. comer ou beber em sala de aula, bem como formar, portar ou utilizar qualquer
substancia alcodlica ou entorpecente, ainda que licita, nas dependéncias da
instituicdo ou em suas imediacoes;

XVII. descumprir quaisquer dos deveres previstos no Artigo 201 do presente Regimento
Escolar; e

XVIII. comportar-se de forma indevida dentro das dependéncias do Colégio Qi ou fora
desta, desde que tal conduta produza reflexos ao Colégio Qi, desrespeitando normas
de convivéncia ou bons costumes.

Artigo 230. Quando esgotadas todas as medidas de conciliacdo, serdo aplicadas sanc¢des aos
alunos que descumprirem os deveres ou cometerem transgressoes, na forma do estipulado no
Titulo V — Do Regimento Disciplinar deste Regimento Escolar.

Secdo Il — Dos Pais e Responsaveis

Artigo 231. Aos pais de alunos e responsaveis cabera colaborar com o Colégio Qi para que 0s
alunos se desenvolvam em cada nivel ou série dos cursos e consigam o0 maximo de
aproveitamento dos recursos pedagdgicos disponibilizados pelo Colégio.

Artigo 232. So direitos dos Pais e Responsaveis:

I.  ter acesso as informacg6es pedagdgicas do aluno, a Proposta Pedagdgica da Escola
e ao Regimento Escolar;

Il.  seratendido pela Coordenacdo de Segmento, Orientacdo Educacional e/ou Dire¢édo
de Unidade, para expor suas queixas, davidas ou dificuldades.

Artigo 233. Séo deveres dos Pais e Responsaveis:

I.  tratar com urbanidade a equipe de trabalho da instituicdo de ensino, os demais pais
e alunos;

Il.  providenciar, em tempo habil e que ndo cause prejuizos ao aluno na relagao ensino-
aprendizagem ou no processo de socializagdo com os demais alunos, 0 necessario
material escolar para o desenvolvimento dos estudos;
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I1l.  acompanhar a realizagdo pelo aluno, no prazo fixado pelos professores e/ou
profissionais da educacdo vinculados ao Colégio Qi, das atividades escolares que
Ihe forem solicitadas;

IV. providenciar medidas no ambito familiar, quando solicitado pelo Colégio Qi, para
que o aluno cumpra as atividades escolares que lhe forem solicitadas;

V. adotar conduta de respeito a disciplina escolar desejavel pela instituicdo de ensino,
conforme as disposi¢cdes contratuais, regimentais e/ou suplementares emanadas
pelos profissionais da educacao vinculados ao Colégio Qi, tendo em vista 0 bom
andamento do servico de educacgdo escolar preparatoria,;

VI. providenciar medidas no ambito familiar, quando solicitado pelo Colégio Qi, para
que o aluno adote a conduta disciplinar desejavel pela instituicdo de ensino,
conforme as disposi¢cbes contratuais, regimentais e/ou suplementares emanadas
pelos profissionais da educagdo vinculados a escola tendo em vista o bom
andamento do servico de educacao escolar;

VII. encaminhar por escrito a autorizacdo para a saida do aluno durante o horério
escolar;

VIII. requerer na Secretaria da instituicdo de ensino, por escrito, qualquer informacéo,
declaracdo ou documento que seja do seu interesse proprio ou relacionado a vida
escolar do aluno, observando os prazos para a confeccdo do respectivo documento;

IX. encaminhar receita médica, orientacdo por escrito e a correspondente medicacao,
na hipotese de necessidade de uso de remédio por parte do aluno durante o horério
escolar;

X. encaminhar, por sua iniciativa, o aluno ao tratamento adequado, quando ocorrer
indicios de problemas de saude, fisicos e/ou psicoldgicos, e, especialmente, na
hipotese de orientacdo por parte do Colégio Qi;

XI.  ndo encaminhar o aluno para o Colégio Qi com doencas que Ihe impossibilitem,
parcial ou totalmente, de participar das atividades escolares, e especialmente em
caso de doenga infectocontagiosa;

XII. apresentar para a instituicdo de ensino os resultados de exames relacionados ao
aluno, tendo em vista possiveis problemas de saude, fisicos e/ou psicoldgicos para
gue a instituicdo de ensino também possa avaliar seus reflexos no ensino-
aprendizagem, tendo em vista o servigo de educacdo escolar contratado;

XII1I. respeitar as Normas Disciplinares e de Funcionamento, bem como as normas
complementares que venham a ser editadas pelo Colégio Qi no curso do ano letivo
em decorréncia de situac6es vivenciadas no dia-a-dia da instituicdo de ensino e que
sejam necessarias a manutencao na harmonia das relages interpessoais e/ou ao
bom desenvolvimento da atividade de educacéo escolar.

Q (21) 3281-3401

Botafogo | Freguesia | Méier | Recreio | Rio2 | Tijuca

© coLeciogr @ coLeciogr () COLEGIOQICOM.BR




COLEGIO (@i

Capitulo 1l — Do Regimento Disciplinar

Artigo 234. Os membros da Comunidade Escolar do Colégio Qi estdo sujeitos a penalidades,
de acordo com a legislagdo vigente, por transgressdo as normas previstas neste Regimento
Escolar.

Artigo 235. Pela inobservancia do que dispde este Regimento Escolar, os profissionais de
educacdo do Colégio Qi serdo respeitados a legislacdo vigente, passiveis das seguintes
penalidades:

l. adverténcia;
Il.  demissao.

Paragrafo Unico. Conforme o caso e observadas as competéncias de cada 6rgdo da Direcéo,
cabera ao Diretor de Unidade ou ao Diretor Geral a aplicacdo das penalidades previstas nos
incisos deste Artigo.

Artigo 236. Em caso de desrespeito as normas deste Regimento Escolar, sdo aplicaveis ao
aluno as seguintes penalidades disciplinares:

I.  adverténcia;

Il.  repreenséo;

I1l.  suspensdo; e

IV. transferéncia compulsoria.

81° A pena de adverténcia consiste em adverténcia verbal e sera aplicada em caréater particular.

82° A pena de repreensdo consiste em adverténcia por escrito encaminhada ao responsavel por
meio de documento préprio.

83° A pena de suspensdo consiste na proibicdo temporaria de frequentar a turma, bem como
participar de quaisquer atividades escolares, por um prazo fixo de até 5 (cinco) dias, podendo a
penalidade ser cumprida na Unidade de ensino.

84° Cabe a Coordenacdo de Segmento responsavel pelo aluno a aplicacdo das penalidades
previstas nos incisos deste Artigo.

85° A pena de transferéncia compulsoria consiste na transferéncia do aluno e seu consequente
desligamento em relacdo ao Colégio Qi. Cabe ao Diretor de Unidade, de forma exclusiva, a
aplicacdo da penalidade prevista no inciso 1V deste Artigo.

86° As penas disciplinares serdo aplicadas de forma individualizada, proporcional a gravidade
da falta cometida e segundo os antecedentes do aluno.

87° Toda pena disciplinar aplicada devera ser registrada na ficha disciplinar do aluno.
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88° Qualquer dano patrimonial causado por alunos ao Colégio Qi ou a terceiros nas imediacoes
do Colégio Qi serd objeto de reparagdo pecunidria pelo responsdvel do aluno,
independentemente das san¢@es disciplinares aplicadas.

89° Seré observado e respeitado o direto do aluno a ampla defesa e ao contraditorio, em qualquer
procedimento de apuracdo de infragdes cometidas.

Artigo 237. Verificada a pratica de ato vedado pelo Artigo 230 do Regimento Escolar, serdo
adotados os seguintes procedimentos:

l. apresentacdo imediata do aluno a Coordenacdo de Segmento;

Il.  apos o relato verbal serdo os fatos registrados na ficha disciplinar do aluno; e

I1l.  considerando as circunstancias do caso, 0 Coordenador de Segmento aplicara as
penas de adverténcia, repreensdo ou suspensao de até 5 (cinco) dias.

81° No caso de aplicacdo da medida de suspensdo, o responsavel serd convocado para tomar
conhecimento dos fatos.

820, Sera garantido ao aluno, por intermédio de seu responsavel, recurso a penalidade aplicada
junto a Direcdo da Unidade.

83° Sendo fato de maior gravidade, o Coordenador de Segmento e/ou Orientador Educacional
procedera registro em livro de ocorréncia disciplinar e encaminhard ao Diretor de Unidade
proposta de transferéncia compulsoria.

84° No caso de aplicacdo da sancdo disciplinar de adverténcia, repreensdo e suspensao, 0
Colégio podera apresentar ao aluno e o responsavel o Termo de Compromisso com as regras
institucionais. Em caso de descumprimento do termo de compromisso, o Colégio podera aplicar
a transferéncia compulsoria.

Artigo 238. Verificando-se que o caso disciplinar é grave, sera exigida, por parte do Diretor
de Unidade:

I.  ainstauracdo de inquérito disciplinar, objetivando colher os elementos necessarios
para aplicacdo da pena de cancelamento de matricula; e

Il.  apds a instauracdo do inquérito, a designacdo, no prazo de 5 (cinco) dias, de
audiéncia de instrucdo e julgamento, a fim de que sejam ouvidas as partes
envolvidas, acompanhadas dos respectivos responsaveis e testemunhas.

Paragrafo Unico. Terminada a instrucao, o Diretor de Unidade deliberara sobre o caso.
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Artigo 239. Da aplicacdo da penalidade de cancelamento de matricula caberd recurso, a ser
interposto pelo responsavel, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, diretamente ao Conselho
Disciplinar, que tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis para se reunir e deliberar.

Artigo 240. O Conselho Disciplinar é composto pelo:

l. Diretor Geral;

Il.  Coordenacdo Pedagdgica Geral;
I1l.  Diretor de Unidade;

IV. Coordenador de Segmento;

V. Orientador Educacional; e

VI. Representante do Corpo Docente.

81° O Conselho Disciplinar, em reunido de audiéncia de instrucdo e julgamento, ouvira as
partes envolvidas, respectivos responsaveis e testemunhas.

82°, Terminada a audiéncia, Conselho Disciplinar deliberara sobre o caso por maioria simples
de votos.

TITULO XI - DA ASSISTENCIA ESTUDANTIL
Capitulo 1 — Do Apoio Académico, Social e Cultural

Artigo 241. O Colégio Qi promoveré a autonomia dos estudantes e o recurso a métodos de
ensino que possam contribuir com o processo de aprendizagem, além de contribuir com a
preparacdo de planos de estudos, de incentivar praticas desportivas e de promover contato com
0 mundo do trabalho.

Artigo 242. O Colégio Qi incentivara atividades autogestionadas pelos estudantes, em atencéo ao
convivio comunitario e cultura de paz.

Capitulo Il - Dos Alunos Bolsistas

Artigo 243. O Colégio Qi podera disponibilizar, durante o ano letivo e por concessdo da
Direcédo Geral e sob sua responsabilidade, assisténcia ao aluno comprovadamente sem recursos
financeiros, sob forma de bolsa de estudos total ou parcial, mediante solicitacdo expressa do
aluno, se maior, ou do pai ou responsavel, se menor.

Artigo 244. No caso das bolsas parciais, o percentual serd concedido pelo Colégio Qi e vigorara,
exclusivamente, por até um ano letivo.
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Paragrafo Unico. A concessio de bolsas para os filhos e dependentes dos colaboradores da
holding, atender os critérios estabelecidos pelo setor de Recursos Humanos da Raiz
Educacéo.

Artigo 245. O Colégio Qi concede bolsa total nos seguintes casos:

l. em atencdo as regras do Programa de Apoio Académico (PAA) e da legislacdo
vigente;
Il.  para os filhos e dependentes dos profissionais de educagdo do Colégio Qi.

Paragrafo Unico. O Colégio Qi, por deliberagio da Direcio Geral, podera conceder outras
modalidades de bolsa total, em atencdo a convénios ou parcerias estabelecidas com outras
instituicoes.

TITULO X - DOS ENCARGOS EDUCACIONAIS

Capitulo I — Da mensalidade

Artigo 246. Considerando os dispositivos legais que regem a matéria, a Constituicdo Federal, o
Cadigo Civil Brasileiro e a legislacdo especifica, o responsavel pelo aluno reconhece a condi¢édo
do Colégio Qi como instituicdo privada de ensino e, portanto, a autoriza a cobrar encargos
educacionais.

Artigo 247. Os encargos educacionais, de competéncia dos responsaveis pelos alunos, incluem:

l. Cotas e mensalidades, que constituem a contraprestacdo pecuniaria correspondente
ao ensino ministrado;

Il.  taxas escolares, que remuneram os servicos extraordinarios oferecidos ou que venham
a ser oferecidos ao Corpo Discente, como estudos de apoio e atividades semelhantes,
em horérios especiais; e

I1l. contribuicdes Escolares, que remuneram os servigos facultativos oferecidos ou que
venham a ser oferecidos ao Corpo Discente.

Artigo 248. E obrigago do responsavel financeiro pagar seus débitos para com o Colégio Qi até
o0 dia determinado no Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais.

81°. O atraso no pagamento dos encargos educacionais implica acréscimo de multa moratoria e
outros custos autorizados em lei e de acordo com o referido contrato firmado, podendo a escola
cobrar judicialmente as cotas em atraso.

82°. A permanéncia do aluno na escola 30 (trinta) minutos ou mais apds o término da ultima
aula ou atividade implicara pagamento de taxa por servigo extraordinario (tabela disponivel na
Secretaria).
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Artigo 249. Os encargos educacionais sdo fixados de acordo com as normas legais em vigor.

Artigo 250. Os valores das mensalidades serdo reajustados periodicamente de acordo com o
contrato firmado entre o Colégio Qi e o responsavel pelo aluno e de acordo com as normas
legais vigentes.

TITULO XI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 251. Todos os membros da Comunidade Escolar, principalmente por meio do ato da
matricula ou do ato de investidura no cargo, se obrigam a respeitar este Regimento Escolar e a
zelar por seu cumprimento.

Artigo 252. Incorporam-se a este Regimento Escolar todos os atos, deliberacdes e pareceres
pertinentes que venham a ser expedidos pelas autoridades educacionais competentes.

Paragrafo Unico. O Regimento Escolar do Colégio Qi atendera o disposto no artigo 16 da
Deliberacdo 388 de 2020 do Conselho Estadual de Educacdo do Rio de Janeiro, bem como
todas determinac6es legais que tratem do Regimento.

Artigo 253. Incorporam-se a este Regimento Escolar todas as circulares e memorandos com
vistas ao disciplinamento dos processos escolares e definidos no Manual de Procedimentos
Administrativos e Pedagdgicos.

Artigo 254. Este Regimento Escolar apoia a execucao da proposta pedagdgica do Colégio Qi
e tem forca de lei em todas as suas determinaces e, ouvidas as Entidades Mantenedoras, podera
ser modificado no todo ou em parte, sempre que o aperfeicoamento do processo educativo do
Colégio Qi o exigir.

Paragrafo Unico. As modificacdes deste Regimento Escolar passardo a viger no periodo
subsequente aquele em que estas forem instituidas.

Artigo 255. E vedada a retirada de qualquer documento original dos arquivos do Colégio Qi,
sob qualquer pretexto, podendo, no entanto, mediante requerimento, ser efetuada a sua
substituicdo por fotocdpia devidamente autenticada em cartério.

Artigo 256. O Colégio Qi pode oferecer, em horario especial e a critério da Direcdo, atividades
extraclasse, de carater cultural ou esportivo, cobrando taxas extras por estes servicos.

Artigo 257. Cabe a Direc¢do do Colégio Qi a responsabilidade de expedir o certificado de
conclusdo do Ensino Médio para os alunos concluintes da 32 série desse nivel de ensino.

Artigo 258. Em atenc¢do ao artigo. 53-A da Lei n° 869/1990, o Colégio Qi assegurard medidas
de conscientizacao, prevencdo e enfrentamento ao uso ou dependéncia de drogas ilicitas.
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Artigo 259. O Colégio Qi assegurara assisténcia a crianca e ao adolescente em situagdo de
violéncia domestica e familiar, de forma articulada e conforme os principios e as diretrizes
previstos nas Leis n° 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente), Leli
n° 8.742, de 7 de dezembro de 1993, no Sistema Unico de Salde, no Sistema Unico de
Seguranca Publica, Lei n® 14.344, de 24 de maio de 2022, entre outras normas e politicas
publicas de protecdo, e emergencialmente, quando for o caso .

Artigo 260. O Colégio Qi se reserva o direito de fazer convénios com outros estabelecimentos
de ensino, empresas, clubes entre outras instituicdes, sempre que se fizer necessario para melhor
atender ao aluno.

Artigo 261. O presente Regimento Escolar foi construido democraticamente pela comunidade
escolar e submetido a apreciacdo do Direcdo Geral e, na sequéncia, registro publico.

Artigo 262. Os casos omissos neste Regimento Escolar serdo resolvidos pelo Diretor Geral,
ouvido o Conselho Diretor, de acordo com a legislacdo vigente.

Rio de Janeiro, [*] de [*] de [*]

QI - QUALIDADE INTEGRAL DE ENSINO LTDA.
Por:

Testemunhas:
1a

Nome:
CPF/MF:

2&

Nome:
CPF/MF:
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